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Wymeldowanie, zameldowanie i uchylenie
zameldowania w drodze decyzji administracyjne;j

Podstawa prawna:

» Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci
> Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego

> Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej

» Postepowanie o wymeldowanie - jest wszczynane na wniosek strony (niezbedne jest
wykazanie sie tytutem prawnym do lokalu. Dokumentem potwierdzajacym tytut
prawny do lokalu moze by¢ umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo
wyciag z dziatéw I i II ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu -
oryginalny tytut prawny do wgladu) lub z urzedu. Wnioskodawca powinien wykazac,
Ze osoba opuscita miejsce pobytu statego lub czasowego i nie dopetnita obowiazku
wymeldowania sie. We wniosku nalezy wskazac¢ okolicznosci potwierdzajace
opuszczenie lokalu przez dana osobe. Organ gminy w toku postepowania ustala, czy
nastapito trwate i dobrowolne opuszczeniue miejsca pobytu.

» Postepowanie w sprawie uchylenia czynnosci materialno - technicznej
zameldowania - prowadzone jest w sytuacji, gdy istnieja watpliwosci co do
prawidtowosci dokonania zameldowania. Celem postepowania jest ustalenie, czy w
chwili dokonania zameldowania osoba faktycznie przebywata pod wskazanym
adresem. Jezeli w toku postepowania zostalnie ustalone, ze zameldowanie zostato
dokonane bez faktycznego pobytu osoby w lokalu organ moze uchyli¢ czynnosc
zameldowania. Postepowanie moze zosta¢ wszczete na wniosek strony posiadajacej
interes prawny lub z urzedu.

> Postepowanie o zameldowanie - zameldowanie na pobyt staty lub czasowy nastepuje
na podstawie zgloszenia osoby, ktdéra faktycznie przebywa w danym lokalu. W
przypadku braku mozliwosci dokonania zameldowania (np. brak potwierdzenia
pobytu przez wtasciciela lokalu lub brak tytulu prawnego do lokalu) osoba
zainteresowana moze ztozy¢ wniosek o zameldowanie w drodze decyzji
administracyjnej. Organ gminy ustala w toku postepowania, czy dana osoba
faktycznie zamieszkuje pod wskazanym adresem. Podstawa zameldowania jest
ustalenie, ze osoba rzeczywiscie przebywa w lokalu i koncentruje tam swoje sprawy



zyciowe.

Optaty:

» Oplata skarbowa w wysokosci 10 zt (tylko za wniosek o wymeldowanie i uchylenie
zameldowania)

> Optate skarbowa wnosi sie na rachunek bankowy:
Urzad Miejski w Radomiu
PEKAO S.A. IT O/Radom
Nr rachunku: 52124032591111001013406544

W przypadku ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania w sprawie nalezy
przedtozy¢ pelnomocnictwo, ktore podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt zgodnie z
ustawa o optacie skarbowej. Z optaty zwolnione sa pelnomocnictwa udzielone matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Termin zatatwienia sprawy:

» Dla sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego - 1 miesiac,

» Dla sprawy szczegolnie skomplikowanej - 2 miesiace.

Forma zatatwienia sprawy:

> Decyzja administracyjna

Tryb odwotawczy:

» Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem
Prezydenta Miasta Radomia, szczegotowe pouczenie o terminie i trybie zlozenia
odwotania zawiera kazda wydana decyzja

Miejsce zlozenia wniosku:

Urzad Miejski w Radomiu

Wydzial Spraw Obywatelskich



ul. Moniuszki 9 pok. nr 204 (II klatka, II pietro)
26-600 Radom

nr tel. 48 36 20 519

ewentualnie

na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu Miejskiego w
Radomiu: /umradom/SkrytkaESP

lub

na adres do e-Doreczen: AE:PL-75058-24768-ABUTH-31
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