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Sekretarz Miasta

Rafat Gorski
Sekretariat i gabinet:

Urzad Miejski
26-600 Radom
ul. Jana Kilinskiego 30, pok. 125

tel. (48) 36 20 934

e-mail: sekretarz@umradom.pl

ZAKRES WYKONYWANYCH CZYNNOSCI
Zapewnienie wlasciwej organizacji pracy Urzedu.
Realizowanie polityki zarzadzania zasobami ludzkimi.

Bezposredni nadzor nad praca podlegtych komorek organizacyjnych:
Wydziat Architektury;

Wydziat Obstugi Nieruchomosci Publicznych;

Wydziat Teleinformatyczny;

Biuro Administracyjno - Gospodarcze;

Biuro Obstugi Mieszkanca;

Biuro Zamowien Publicznych;

Wydziat Spraw Obywatelskich.

Zapewnienie sprawnego kierowania i nadzoru nad funkcjonowaniem komoérek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego.
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Nadzorowanie wspoétpracy miedzy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego.
Zapewnienie zgodnosci dziatania Urzedu z przepisami prawa.

Nadzor nad prawidlowa obstuga interesantéw przez Urzad.

Wspolpraca ze stowarzyszeniami i zwigzkami oraz administracja panstwowa.
Administrowanie mieniem Urzedu.

Nadzor merytoryczny nad praca komoérek organizacyjnych podlegtych bezposrednio
Prezydentowi Miasta Radomia:

Biuro Prezydenta;

Biuro Rady Miejskiej;

Biuro Ochrony Danych Osobowych;

Wieloosobowe stanowisko ds. BHP i p.poz.;

Biuro Prawne;

Biuro Kontroli;

Wieloosobowe Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego;
Biuro Kadr i Szkolen;

Urzad Stanu Cywilnego;

Miejski Rzecznik Konsumentdw;

Wydziat Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony;

Pelmomocnik Ochrony Informacji Niejawnych.

Sekretarz Miasta odpowiada za:
1. doktadna znajomosc¢ i przestrzeganie przepisow prawa,
2. skutki prawne podejmowanych decyzji i podpisywanych dokumentéw,

3. przestrzeganie przepisow o ochronie informacji niejawnych,



4. przestrzeganie procedur zapobiegajacych ponoszeniu strat przez Gmine
Miasta Radomia w zwigzku z przedawnieniem roszczen.
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