ZARZADZENIE NR 3294/2022

PREZYDENTA MIASTA RADOMIA
z dnia 22 lutego 2022 r.

w sprawie zakresu czynnosci dla p. Michata Michalskiego
Sekretarza Miasta Radomia

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U.2021.1372 ze zm.) i § 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Radomiu ustalam - P. MICHALtOWI MICHALSKIEMU - SEKRETARZOWI
MIASTA nastepujacy zakres czynnosci:

§1
ZAKRES WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

Zapewnienie wtasciwej organizacji pracy Urzedu.

Realizowanie polityki zarzadzania zasobami ludzkimi.

. Bezposredni nadzér nad pracg podleglych komodrek organizacyjnych: Wydziat
Architektury, Wydziat Komunikacji, Wydziat Spraw Obywatelskich, Wydziat
Teleinformatyczny; Biuro Administracyjno - Gospodarcze; Biuro Obstugi
Mieszkanca; Biuro Zaméwien Publicznych; Geolog Miejski.

Zapewnienie sprawnego kierowania i nadzoru nad funkcjonowaniem komodrek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego.

Nadzorowanie wspotpracy miedzy komdérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego.
Zapewnienie zgodnosci dziatania Urzedu z przepisami prawa.

Nadzor nad prawidtowa obstuga interesantéw przez Urzad.

Wspdtpraca ze stowarzyszeniami i zwigzkami oraz administracja panstwowa.
Administrowanie mieniem Urzedu.
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Jednoczesnie zobowigzuje Pana do sprawowania nadzoru merytorycznego
nad pracg komérek organizacyjnych podlegtych bezposrednio Prezydentowi Miasta
Radomia: Biura Ochrony Danych Osobowych; Wieloosobowe stanowisko ds. BHP
i p.poz., Biura Kontroli w zakresie rozpatrywania skarg, wnioskdw i petycji; Miejskiego
Rzecznika Konsumentdw; Woydziatu Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego
i Ochrony oraz czynie Pana odpowiedzialnym za jej jakos¢ i terminowosc.

§2
ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Z tytutu zajmowanego stanowiska ponosi Pan odpowiedzialnos¢ za:

1. dokfadna znajomosc i przestrzeganie przepisOw prawa,

2. skutki prawne podejmowanych decyzji i podpisywanych dokumentéw,

3. przestrzeganie przepisOw o ochronie informacji niejawnych

4. przestrzeganie procedur zapobiegajacych ponoszeniu strat przez Gmine
Miasta Radomia w zwigzku z przedawnieniem roszczen.



§3
Traci moc Zarzadzenie nr 2839/2021 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 21 wrzesnia

2021 r. w sprawie zakresu czynnosci dla p. Michata Michalskiego - Sekretarza Miasta
Radomia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Niniejszy zakres czynnosci i odpowiedzialnosci
przyjmuje do realizacji i stosowania

(data i podpis)

PREZYDENT MIASTA

(-) Radostaw Witkowski



