Radom, dnia 28 grudnia 2021 r.

NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY: KASJER
W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 17
IM. CZESLAWA JANCZARSKIEGO W RADOMIU
UL. ZBROWSKIEGO 10

Na podstawie art. 11 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1282 ze zm.) Dyrektor Przedszkola Publicznego Nr 17 im. Czestawa
Janczarskiego w Radomiu ogtasza konkurs na stanowisko urzednicze: kasjer.

Nazwa i adres jednostki:

Przedszkole Publiczne Nr 17 im. Czestawa Janczarskiego w Radomiu,
ul. Zbrowskiego 10, 26-600 Radom,
tel. 48 363 75 09

Wymiar czasu pracy: 1/4 etatu

Informacja dodatkowa:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia 6% wskaznik
zatrudnienia 0s0b niepetnosprawnych w Przedszkolu Publicznym Nr 17 im. Czestawa
Janczarskiego w Radomiu nie zostat osiggniety.

Wyksztalcenie — wyzsze lub s$rednie (preferowane wyksztalcenie ekonomiczne lub
administracyjne)

Wymagania konieczne:

1) spelnienie wymogdow okre§lonych w art. 6 ust. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1282 ze zm.) okreslonych dla
stanowisk urzedniczych;

2) znajomos¢ obstugi programéw komputerowych: MS OFFICE, bankowego systemu obstugi
przelewow Pekao Collect, Zintegrowanego Systemu Zarzadzania O$wiatag w zakresie spraw
kasowych;

3) komunikatywno$¢, profesjonalne podejscie do interesanta;

4) umiejetnos$¢ pozytywnej komunikacji werbalnej i niewerbalne;j.

Wymagania pozadane:

1) umiejetnos¢ pracy w zespole;

2) umiejetnosci analityczne;

3) komunikatywnos$¢, sumiennos¢

Obowiazki i odpowiedzialnosé:

Do obowiazkow kasjera nalezy:

1) prowadzenie kasy zgodnie z przepisami 0 gospodarce kasowej, w tym terminowe
odprowadzanie wplat;



2) wlasciwe przechowywanie i1 zabezpieczanie gotowki;

3) przyjmowanie wptat i podejmowanie gotowki z banku;

4) biezace przekazywanie na wtasciwe rachunki bankowe pobranych wptywow;

5) dokonywanie wplat gotdowkowych zgodnie z ich przeznaczeniem i na podstawie
udokumentowanych dowodoéw rozchodowych;

6) sporzadzanie raportow kasowych na podstawie dokumentéw przychodowych
i rozchodowych;

7) wypisywanie czekow gotdowkowych i1 rozrachunkowych;

8) znajomos¢ Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Oswiatg w zakresie wymaganym na
stanowisku kasjera;

9) znajomo$¢ zarzadzen i1 przepisow regulujacych dziatalno$¢ samorzadowych placdéwek
o$wiatowych;

10) wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora i gtbwnego ksiggowego.

W powierzonym okresie pelnienia obowiazkdw, kasjer ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) caloksztatt prac objetych zakresem obowiazkows;

2) odpowiedzialno$¢ materialng za prawidlowe prowadzenie kasy 1 zabezpieczenie gotdwki
oraz wlasciwe przechowywanie dokumentow kasowych;

3) terminowe 1 rzetelne wykonywanie obowiazkow;

4) skutki prawne, cywilne i dyscyplinarne podejmowanych decyzji;

5) przestrzeganie przepisow BHP i p.poz;

6) przestrzeganie dyscypliny pracy i tajemnicy stuzbowe;j.

Wymagane dokumenty:

1) CV zawierajace wlasnorecznie podpisang klauzule zgody o tresci: ,,Zgodnie z art. 6 ust.1
lit. a ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Przedszkole Publiczne Nr 17 im. Czestawa Janczarskiego w Radomiu zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej rekrutacji”;

2) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie (poswiadczone przez kandydata
za zgodno$¢ z oryginatem);

3) kserokopia dokumentu potwierdzajacego stopien niepetlnosprawnosci, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1282 ze zm.);
4) oryginat kwestionariusza osobowego;

5) wilasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peilnej zdolnosci do
czynnosci prawnych 1 korzystaniu z pelni praw publicznych - (tres¢ o$wiadczenia zgodna
z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1282 ze zm.);

6) wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe - tre§¢ o$§wiadczenia zgodna
z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz.U. z 2019 poz. 1282 ze zm.);

7) wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z KLAUZULA
INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY.



Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie, z podanym imieniem i nazwiskiem
kandydata, adresem zwrotnym i kontaktowym numerem telefonu oraz dopiskiem: ,, Konkurs
na stanowisko kasjera w Przedszkolu Publicznym Nr 17 im. Czestawa Janczarskiego
w Radomiu” w Przedszkolu Publicznym Nr 17 im. Czeslawa Janczarskiego w Radomiu —
w budynku XIII Liceum Ogélnoksztalcacego z Oddzialami Dwujezycznymi im. Polskich
Noblistow w Radomiu, ul. 25 Czerwca 79 w terminie: do dnia 10 stycznia 2022 r. (do

godz. 15.00).

Inne informacje:

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem na wolne stanowiska urzednicze,
w tym Kierownicze stanowiska urzgdnicze w Przedszkolu Publicznym Nr 17 im. Czestawa
Janczarskiego w Radomiu wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 27/2018/19 Dyrektora
Przedszkola Publicznego Nr 17 im. Czestawa Janczarskiego w Radomiu z dnia 19 sierpnia
2019 roku.

Procedura naboru na stanowisko urzednicze jest przeprowadzana dwuetapowo
obejmuje:

1) | etap — kwalifikacja formalna - badanie ztozonych ofert pod wzgledem ich
kompletnosci i spelnienia wymagan formalnych.

Do II etapu dopuszcza si¢ osoby zakwalifikowane w | etapie.

Il etap — kwalifikacja merytoryczna obejmujaca rozmowe kwalifikacyjna z komisja
konkursowa, powolang przez Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 17 im. Czestawa
Janczarskiego w Radomiu.

2) Przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej nastapi w Przedszkolu Publicznym Nr 17
im. Czestawa Janczarskiego w Radomiu przy ul. Zbrowskiego 10 w dniu 12 stycznia
2022 r. 0 godz. 10.00, po uprzednim telefonicznym zawiadomieniu.

3) Z Regulaminem naboru mozna zapozna¢ si¢ w siedzibie przedszkola oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.radom.pl.

4) Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 48 363 75 09 lub
512 360 486.

5) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Przedszkola Publicznego Nr 17 im. Czestawa Janczarskiego
w Radomiu oraz na tablicy informacyjnej przedszkola.

6) Oferty osob nie zakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

7) Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie b¢dg powiadamiane.

8) Oferty, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

9) Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy.

Dyrektor Przedszkola Publicznego Nr 17
im. Czeslawa Janczarskiego w Radomiu
Anna Belowska


http://www.bip.radom.pl/

