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Sita w precyzji

BK-111.1711.1.2021.JK

SPRAWOZDANIE
Z KONTROLI PRZEPROWADZONEJ W SRODOWISKOWYM DOMU SAMOPOMOCY
W RADOMIU, UL. DZIERZKOWSKA 9

W wyniku kontroli gospodarki finansowej za 2020 rok przeprowadzonej
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Radomiu, ul. Dzierzkowska 9, w dniach
od 7 do 22 stycznia 2021 roku oraz od 25 lutego do 5 marca 2021 roku na podstawie
Polecenia stuzbowego Nr 1/2021 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 7.01.2021 roku
oraz Aneksu Nr 1/2021 2z dnia 23.02.2021 roku, stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci i zalecono:

1. Brak zgodnoSci pomiedzy danymi wykazanymi w sprawozdaniach a danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej, tj. w:

a) sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 30 wrzesnia roku 2020.

b) sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia roku 2020.

¢) sprawozdaniu Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami za IV kwartat 2020 roku.

Nieprawidfowosci, o ktérych mowa powyzej naruszaty § 9 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (t).Dz.U.20191393 ze zm) w brzmieniu ,Kwoty wykazane
w sprawozdaniach powinny byc¢ zgodne z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej”,
a w odniesieniu do Sprawozdania Rb-28S rdwniez § 8 ust. 2 pkt 3) Zatacznika Nr 36
do tego Rozporzadzenia w brzmieniu: ,w kolumnie "Wydatki wykonane” wykazuje sie
zrealizowane wydatki na podstawie danych ksiegowosci analitycznej do rachunku
biezacego” (..), co wskazuje na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych okreslone
w art. 18 pkt 2) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (t.j.Dz.U.2019.1440 ze zm.) w brzmieniu ,Naruszeniem
dyscypliny finansow publicznych jest niesporzadzenie lub nieprzekazanie w terminie
sprawozdania z wykonania procesow gromadzenia srodkéw publicznych i ich
rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej”,

Zaleca sie:
Sprawozdania budzetowe sporzgdzac na podstawie danych z prawidtowo prowadzonej
ewidencji ksiegowej.

2. Dokonanie wydatkéw w § 4210 ,Zakup materiafow i wyposazenia” z przekroczeniem

planu wydatkow o kwote 22 074,72 zt, czym naruszono przepis art. 44 ust. 1 pkt 3) oraz

art. 52 ust. 1 pkt 2) w zwigzku z art. 254 pkt 3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku

o finansach publicznych (t.j.Dz.U.2015.869 ze zm.), zgodnie z ktérymi wydatki publiczne

moga byc ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym

jednostki sektora finansow publicznych i stanowig nieprzekraczalny limit, co wskazuje
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na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych okreslone w ustawie z dnia 17 grudnia
2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(tj.Dz.U.2019.1440 ze zm.), tj.: ,

a) art. 11 ust. 1 w brzmieniu: ,Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest
dokonanie wydatku ze srodkéw publicznych bez upowaznienia okreslonego (..) planem
finansowym (...)"

b) art. 18b pkt 1) w brzmieniu: ,Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest
niedokonanie Ilub nienalezyte dokonanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczej lub finansowej z planem finansowym Iub kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotyczgcych takiej operacji, jezeli miato ono wptyw na dokonanie wydatku
powodujgcego przekroczenie kwoty wydatkow ustalonej w planie finansowym jednostki
sektora finanséw publicznych”;

Zaleca sie:

1. Dokonywa¢ wydatkow w wysokosciach ustalonych w planie finansowym
dla poszczegdlnych paragrafow klasyfikacji budzetowej;

2. Dokonywac¢ wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych w sposob
gwarantujgcy dokonywanie wydatkow w granicach limitow ustalonych w planie
finansowym;

3. Dokonanie ptatnosci sktadek na rzecz ZUS:

a) w kwotach nizszych niz wynikajace z deklaracji ZUS DRA, tj. za: sierpien o0 4 045,50z,
wrzesien o 4 573,31z, pazdziernik 0 3 115,99zt

b) po uptywie terminu ich ptatnosci, tj. za: marzec - po 15 dniach, sierpien - po 50 dniach,
wrzesien - po 22 dniach, pazdziernik - po 55 dniach;

Powyzsze nieprawidlowosci wskazujg na naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych w rozumieniu art. 14 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj.2019.1440
ze zm.) w brzmieniu: ,Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest nieoptacenie
w terminie przez jednostke sektora finansow publicznych:

1) skfadek na ubezpieczenia spoteczne,

2) skfadek na ubezpieczenie zdrowotne,

3) sktadek na Fundusz Pracy,

4) sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

5) wpfat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

6) sktadek na Fundusz Solidarnosciowy

- albo ich optfacenie w kwocie nizszej niz wynikajgca z prawidtowego obliczenia”,

Zaleca sie:

Nalezne sktadki na rzecz ZUS przekazywac w terminach, wynikajacych z:

—art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen
spofecznych (tj.Dz.U.2021.423 ze zm.);

— art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j.Dz.U.2020.1409 ze zm.);

—art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (t,j.Dz.U.2020.1398 ze zm.);

— art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 roku o Funduszu Solidarnosciowym
(Dz.U.2020.1787 ze zm.).
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4. Niezamieszczanie na zawartych przez jednostke umowach podpisu gtdwnego
ksiegowego potwierdzajacego przeprowadzenie wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

Zaleca sie:

Dokumentowac przeprowadzenie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowych przez gfownego ksiegowego poprzez ztozenie
podpisu na umowach, stosownie do art. 54 ust. 3 pkt 3) w zwigzku z art. 54 ust. 1
pkt 3) lit. a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tj.Dz.U.2021.305).

5. Faktury nie byty opisane numerem, pod ktérym ujeto je w ksiegach rachunkowych.
Zaleca sie:

Wskazywa¢ na dowodach ksiegowych numer, pod ktorym ujeto je w ksiegach
rachunkowych zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j.Dz.U.2021.217 ze zm.).

6. W marcu 2020 roku wyptacono pracownikowi wynagrodzenie w kwocie innej
niz wynikajaca z listy ptac, w wyniku czego zanizono wynagrodzenie o 248,98 #,
a nastepnie w wyniku ,wyréwnania wynagrodzenia“ zawyzono je 0 48,72 z4.

Zaleca sie:

Wynagrodzenie za prace wypfacac w kwotach wynikajacych z listy pfac.

|\ 7. Zaliczka na podatek dochodowy od o0séb fizycznych za marzec 2020 roku zostata
przekazana po uptywie terminu pfatnosci.

Zaleca sie:

Zaliczke na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych przekazywa¢ w terminie
wynikajacym z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym
od 0sob fizycznych (t.j.Dz.U.2020.1426 ze zm.).

8. Dokonanie w marcu przelewdw w wysokosci wyzszej niz naliczone w liscie ptac
potracenia, tj. w pozycji:

a) ,grupowe ubezpieczenie na Zycie” wykazano kwote 1 260,00 z, a na rachunek
bankowy Towarzystwa Ubezpieczeniowego ,WARTA" dokonano przelewdw w t3cznej
kwocie 1 320,00 z, tj. 0 60,00 zt wiece)j.

b) .komornik” wykazano kwote 2 800,00 zt, a przelewéw z tego tytutu dokonano
nataczng kwote 5 600,00 z, tj. o 2 800,00 wiecej.

Zaleca sie:

1. Przekazywac skfadki na ubezpieczenie grupowe pracownikow, po uprzednim
prawidfowym ustaleniu ich wysokosci w zaleZznosci od daty ich ptatnosci;

2. Poprawnie ustalac¢ na listach pfac kwoty potrgcen.

3. Dokonac weryfikacji poprawnosci stanu rozrachunkow z powyzszych tytutow.

9. Sfinansowanie wydatkow dotyczacych dziatalnosci podstawowe] jednostki Srodkami
finansowymi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Zaleca sie:

1. Wydatki dziatalnosci podstawowej pokrywac wytacznie Srodkami na te wydatki
przekazywanymi z budzetu gminy, tj. zgodnie z wymogami wynikajgcymi z art. 11 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j.Dz.U.2021.305).
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2. Dokonac zwrotu na rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
srodkow przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci podstawowej.

10. Niektére zobowigzania uregulowane zostaty po uptywie terminu ich ptatnosci.
Zaleca sie:

Piatnosci dokonywac w terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,
tj. zgodnie z zasadg dokonywania wydatkow publicznych okreslong w art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2021.305).

11. Nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj.Dz.U.2019.351 ze zm.) okreslonych w:
a) art. 6 ust. 1 poprzez:
1) wprowadzenie do Polityki (zasad) rachunkowosci stanowiagcej Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 3/2012 Kierownika SDS z dnia 1 wrzes$nia 2012 roku. zapisu
w brzmieniu: ,(..) nie stosuje sie zasady memoriatu. W ciggu roku obrotowego koszty
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w miesigcu otrzymania (data wpfywu) faktury,
niezaleznie od okresu, jakiego dotyczg”.
2) zaksiegowanie w styczniu 2020 roku kosztédw dotyczacych roku 2019, tj.:
— faktury nr 01457/U33B/19 z dnia 30.12.2019 r. wystawionej przez Wodociagi
Miejskie w Radomiu Sp. z 0.0. za zuzycie wody i Sciekdw w grudniu 2019 ,;
— faktury VAT nr 31/09777707 z dnia 31.12.2019 r. wystawionej przez Eden Springs
Sp. z 0.0. w Dabrowie Gdrniczej za wode.
b) art. 20 ust. 1 poprzez ujmowanie kwot wynikajgcych z faktur w ciezar kosztow
jednostki w okresach sprawozdawczych nastepujacych po okresie, ktdrego dotyczyly.
W dniu 27 kwietnia 2021 roku Jednostka wniosta uzupeinienia do protokotu
wskazujac, iz 10 stycznia 2019 roku Kierownik SDS wydat Zarzadzenie Nr 3/01/2019
w sprawie wprowadzenia zmian do Polityki (zasad) Rachunkowosci Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Radomiu, zgodnie z ktérym do Polityki (zasad) Rachunkowosci (...)
dodano zapis w brzmieniu: ,3 dzien miesigca jest dniem zamkniecia okresu
sprawozdawczego miesigca poprzedzajgcego. Wptyw do Jednostki dowodu ksiegowego
dokumentujgcego operacje gospodarcze po tym terminie skutkuje zaksiegowaniem
dowodu w kolejnym okresie rozliczeniowym”.
Zarzadzenie, 0 ktérym mowa powyzej nie zostalo przedtozone w trakcie czynnosci
kontrolnych. .
c) art. 20 ust. 2 poprzez ujecie w ksiegach rachunkowych zaptaty zobowigzan
wynikajacych z paragonu fiskalnego Nr 83915 z dnia 16.09.2020 roku oraz faktury
Nr F/1/20/002252 z dnia 16.09.2020 roku w dniu 20.09.2020 roku, w sytuacji kiedy
zapfaty dokonano faktycznie w dniu 21.09.2020 roku, Wb nr 83/2020.
d) art. 24 poprzez:
1) podwdjne ujmowanie w ciezar kosztow niektorych zakupdéw pozostatych Srodkéw
trwatych (umorzenia);
2)ujecie w ciezar kosztow dziatalnoSci podstawowej Jednostki zakupu paczek
na ,Mikotaja” finansowanych ze srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
3) wskazywanie w ewidencji ksiegowej jako daty dokonania operacji gospodarczej daty
innej niz data faktycznego dokonania przedmiotowej operacji (daty sprzedazy);
4) wprowadzanie do ksigg rachunkowych zapiséw niezgodnie ze wskazaniem ujecia
operacji gospodarczej zamieszczonym na dowodach ksiegowych;

_ URZAD MIEJSKI W RADOMIU - BIURO KONTROLI
26-600 Radom, ul. Zeromskiego 53 (p.159), 26-600 Radom, tel./fax: +48 362 02 85, e-mail: bkx@umradorm.p
www.radom.pl




FSJdOMm s

sifa w precyzji

5) ujecie w ksiggach rachunkowych i dokonanie pfatnosci zobowigzar w kwotach innych
niz wynikajace z dowoddw Zrédtowych (faktur).

Powyzej opisane nieprawidtowosci, naruszajac art. .24 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.,j.Dz.U.2019.351 ze zm.), powoduja, iz ksiegi
rachunkowe jednostki nie mogg zostac¢ uznane za prowadzone rzetelnie i bezbtednie.
Zaleca sie:

1. W Polityce (zasady) rachunkowosci stanowigcej Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 3/2012 Kierownika SDS z dnia 01.09.2012 r. dokonac zmiany zapisu dotyczacego
sposobu ujmowania faktur w ksiegach rachunkowych z uwzglednieniem zasad
zawartych w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj.Dz.U.2021.217 ze zm.);

2. Przestrzegac przepisow ustawy o rachunkowosci, okreslonych w:

a) art. 6 ust. 1 poprzez ujmowanie wszystkich osiggnietych, przypadajacych na rzecz
jednostki przychodow i obcigzajacych ja kosztow zwigzanych z tymi przychodami,
dotyczgcych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty;

b) art. 20 ust. 1 poprzez ujmowanie w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego
w postaci zapisu, kazdego zdarzenia, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym;

c) art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 23 ust. 2 pkt 1 poprzez ujmowanie dowodéw zakupu
pod datg dokonania operacji gospodarczej, tj. data sprzedazy umieszczong na tych
dowodach,

d)art. 20 ust. 2 poprzez ujmowanie w ksiegach rachunkowych zaptaty zobowigzar
w dacie faktycznie dokonanej operacji w sposob zgodny z zapisami wynikajgcymi
z dowodow ksiegowych (wyciggdw bankowych);

3. Koszty zwigzane z dziatalnoscig socjalng ujmowac bezposrednio w ciezar konta 851
~Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”.

12. Wprowadzenie uregulowan wewnetrznych w zakresie rozliczen pfatnosci
gotowkowych przy dokonywaniu zakupdw ze Srodkéw wiasnych pracownika
zamiast wyfgcznie poprzez wyptate zaliczki.

13. Dokonywanie zakupdw ze Srodkéw wiasnych pracownika poza Srodkami zywnosci
rowniez materiatéw i wyposazenia, a takze regulowanie zobowigzai za wykonane
na rzecz Jednostki ustugi remontowe.

14. Przekroczenie, przy dokonywaniu zakupow ze Srodkéw wiasnych pracownika, kwoty
ustalonej dla tych wydatkéw w uregulowaniach wewnetrznych.

Zaleca sie:

1. Ptatnosci gotowkowych dokonywac wytgcznie w przypadku zakupu srodkow Zywnosci
poprzez przekazanie na rachunek bankowy pracownika zaliczki ze srodkdw finansowych
jednostki na ten cel, stosownie do art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (t.j.Dz.U.2021.305),

2. W przypadku zakupow innych niz ww. stosowac wytacznie obrot bezgotowkowy
(przelewy).

15. Brak prowadzenia ewidencji szczegotowej do konta 234 ,Pozostafe rozrachunki
z pracownikami” wedtug pracownikow oraz tytutéw rozrachunkdéw.

Zaleca sie:

Zaprowadzi¢ ewidencje szczegotowa do konta 234 zgodnie z opisem zawartym
w Zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2012 Kierownika SDS z dnia 1 wrzesnia 2012
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roku w sprawie wprowadzenia Planu kont i wykazu ksigg pomocniczych
w Srodowiskowym Domu Samopomocy {(...).

16. Ujecie wydatkow z tytutu:

a) zakupu Srodkéw zywnosci, przeznaczonych na prowadzenie terapii kulinarnej
w § 4210 ,Zakup materiatdw i wyposazenia” zamiast w § 4220 ,Zakup $rodkdw
zywnosci”,

b) abonamentu telefonicznego - telefon stuzbowy w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”
zamiast w § 4360 ,0ptaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”.

¢) konserwacji dzwigu, naprawy okna, naprawy ram okiennych w § 4300 ,Zakup ustug
pozostatych” zamiast w § 4270 ,Zakup ustug remontowych”.

Zaleca sie:

Wydatki klasyfikowaC we wiasciwych paragrafach klasyfikacji budzetowej zgodnie
Z zasadami okreslonymi w Zatgczniku nr 4 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
02.03.2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw
i rozchodow oraz Srodkow pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (j.t. Dz.U.2014.1053
ze zm.).

17.W ,Regulaminie udzielania zamdwien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro”:

a) nie wskazano sposobu dokumentowania czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia.

b) ustalona kwota, od ktérej nalezy stosowac przyjete procedury, tj. wyrazona w ztotych
rownowartos¢ 5 000 euro nie jest dostosowana do kwot i struktury wydatkdw Jednostki.
18. Przy udzielaniu zaméwien publicznych w zadnym przypadku nie dokonano ustalenia
wartosci zamowienia, co sprzeczne byfo z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych (tj.Dz.U.2019.1843 ze zm.) oraz § 1 ust. 2
obowigzujgcego w jednostce ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro”.

Zaleca sie:

1. W celu ustalenia trybu, w jakim nalezy udzielic zamdwienia na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane kazdorazowo szacowac wartos¢ zamowienia zgodnie
zart. 28, 30, 34 i 35 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwier publicznych
(Dz.U.2019.20189 ze zm.);

2. W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r. ww. ustawy, dostosowac
uregulowania wewnetrzne do jej zapisow z uwzglednieniem wskazania sposobu
dokumentowania czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia;

3. Ustalic kwote, od ktorej nalezy stosowac przyjete uregulowania wewnetrzne
przy udzielaniu zamowier publicznych z uwzglednieniem kwot i struktury wydatkéw
Jednostki.

19. Umieszczanie w opisach faktur za wode i scieki informacji o zastosowaniu art. 4
pkt 8 wustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwienr publicznych
(tj.Dz.U.2019.1843 ze zm.), w sytuacji kiedy zamdwienia udzielono na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a) wymienionej ustawy;

Zaleca sie:

W opisie faktur z powyzszego tytutu, wystawionych na podstawie umow zawartych
w wyniku postepowari wszczetych przed dniem 1 stycznia 2021 roku zamieszczac
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art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (tj.Dz.U.2019.1843 ze zm.), a w przypadku umow zawartych w wyniku
postepowan wszczetych po dniu 1 stycznia 2021 roku - art. 214 ust. 1 pkt 1 lit. a)
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.2019.2019
ze zm.).

20. Brak przyjecia na stan i ujecia w ewidencji pozostatych Srodkéw trwatych (konto 013
“Pozostate srodki trwate” i ksiega inwentarzowa) systemu kamer oraz wideodomofonu
wraz z jego montazem.

21. Brak:

a) w niektorych przypadkach informacji w ksiegach inwentarzowych o miejscu, w ktérym
znajduje sie wyposazenie bedace na stanie jednostki.

b)na fakturach informacji o osobach, ktérym wydano pozostate S$rodki trwate
do uzywania.

Powyzsze niezgodne jest z opisem do konta 013 ,Pozostate Srodki trwate” zawartym
w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych  majgcych siedzibe poza granicami  Rzeczypospolitej  Polskiej
(tj.Dz.U.2020.342).

22. Brak zgodnosci pomiedzy trescig ksigg inwentarzowych a zapisami uregulowan
wewnegtrznych definiujgcych grupy Srodkéw trwatych, ktére nalezy ujmowac w tych
ksiegach.

23. Brak spojnosci w tresci aktéw wewnetrznych w zakresie wskazania dokumentu,
na podstawie ktérego nalezy wprowadzi¢ srodek trwaty do ewidencji.

24. Brak uzgodnienia wartosci pozostatych Srodkdw trwatych wynikajacej z ewidencji
analitycznej prowadzonej w postaci ksigg inwentarzowych z saldem konta 013
.Pozostate Srodki trwate”, w wyniku czego powstaty niezgodnosci pomiedzy zapisami
na koncie syntetycznym i kontami ksigg pomocniczych.

25. Brak ujecia w ewidencji ilosciowej niektdrych, zakupionych w 2020 rokuy,
pozostatych Srodkdw trwatych o wartosci jednostkowej mieszczacej sie w przedziale
od 50,00 zt do 500,00 #, tj. niezgodnie z § 1 Zarzadzenia Nr 10/2016 Kierownika SDS.
Zaleca sie:

1. Wprowadzi¢ do ewidencji ilosciowo-wartosciowej oraz ujg¢ na koncie syntetycznym
montaz systemu kamer oraz wideodomofonu,

2. W celu doprowadzenia do zgodnosci ksigg inwentarzowych z zapisami uregulowan
wewnetrznych przyjetych w Jednostce poprawnie zdefiniowac w przedmiotowych
uregulowaniach grupy pozostatych srodkow trwatych podlegajace ujeciu w tych
ksiegach;

3. Dokonac analizy dokumentacji ksiegowej w celu ustalenia, ktore pozostate Srodki
trwate powinny byc wpisane do ksigg inwentarzowych i uzupetnic przedmiotowe ksiegi.
4. Wskazywac w ksiegach inwentarzowych miejsce, w ktérym znajduje sie srodek trwaty
bedacy na stanie jednostki lub osobe, u ktorej sie znajduje.

5. Uzgadniac na koniec kazdego roku obrotowego stan wartosci pozostatych srodkow
trwatych wynikajagcy z ewidencji prowadzonej w ksiedze inwentarzowej z saldem konta
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013, zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj.Dz.U.2021.217 ze zm.).

26. Na dowodach ksiegowych (fakturach) wptywajacych do Jednostki nie zamieszczano
daty ich wptywu, co sprzeczne jest z § 10 ust. 1 i § 12 ust. 2 przyjetej w Jednostce
Jnstrukcji kancelaryjne; Srodowiskowego Domu Samopomocy (..) w Radomiu”.

Zaleca sie:

Stosowac wprowadzone w Jednostce uregulowania wewnetrzne.

27. W zarzadzeniach Kierownika Jednostki jako podstawe prawng wskazywano jedynie
akty prawne, bez wskazania jednostki redakcyjnej przepisu lub akty prawne, ktdre nie
dotyczyty regulowanego zakresu spraw.

Zaleca sie:

1. Przy wydawaniu zarzgdzen pomocniczo positkowac sie Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 roku w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej”,
(tj.Dz.U.2016.283);

2. W podstawie prawnej powotywac aktualne i adekwatne do regulowanego zakresu
spraw akty prawne.
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