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Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej
W Publicznej Szkole Podstawowej Nr 15 im. Wiadystawa Syrokomli w Radomiu, ul. Kielecka 2/6.

W wyniku kontroli gospodarki finansowej za 2020 r. przeprowadzonej
w dniach od 04.03.2021 r. do 26.03.2021 r. w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 15
im. Wiadystawa Syrokomli w Radomiu, ul. Kielecka 2/6 przez pracownika Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Radomiu na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 8/2021 Prezydenta
Miasta Radomia z dnia 02.03.2021 r, stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci
i zalecono:

1. Brak przestrzegania odpowiednio § 5 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych
i innych drukéw (Dz.U.2019.1700) poprzez:

a) nieobjecie duplikatéw legitymacji i Swiadectw szkolnych ewidencjg drukdw Scistego
zarachowania,

b) prowadzenie ewidencji wydanych duplikatéw Swiadectw ukonczenia szkoty bez podania
numeru PESEL absolwenta.

Zaleca sie:

Objac duplikaty legitymacji i Swiadectw szkolnych ewidencja drukéw Scistego zarachowania
i prowadzi¢ ewidencje wydanych duplikatow Swiadectw ukoriczenia szkoly, zgodnie
Z w/w przepisami.

2. Pracownikowi petnigcemu obowigzki kasjera powierzono prowadzenie ewidencji drukéw
Scistego zarachowania, kwitariuszy przychodowych.

Zaleca sie:

W celu zapewnienia kontroli nad dostepem do drukéw Scistego zarachowania przez osoby
do tego uprawnione, prowadzenie ewidencji kwitariuszy przychodowych powierzy¢ innej
osobie niz osoba pefnigca funkcje kasjera.

3. Brak prowadzenia ewidencji szczeg6towej do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych” wg dtuznikow, tj. oséb, ucznidw, z tytutu optat za wydanie duplikatu
legitymacji i Swiadectw szkolnych.

Zaleca sie:

Zaprowadzi¢ ewidencje szczegofowg do w/w konta zgodnie z jego opisem zawartym
w Zatgczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesSnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych  majacych  siedzibe poza granicami  Rzeczypospolitej  Polskiej
(j.t.D2.U.2020.342).

4. Potwierdzenie dokonania sprawdzenia list ptac w kwotach netto, pomimo iz ten dowdd
ksiegowy zawierat operacje dotyczace kwoty wynagrodzenia brutto, tym samym wartosc¢
operacji, ktérg dokumentowat byta wyzsza od kwoty, ktérg wskazano jako sprawdzona,
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Co pozostaje w sprzecznosci z art. 21 ust. 1 pkt 3 i pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (j.t.pz.U.2019.351 ze zm.).

Zaleca sie:

Na listach ptac potwierdza¢ dokonanie sprawdzenia tych dowoddéw ksiegowych
w kwotach odpowiadajgcych wartosci operacji, ktére one dokumentuja.

5. Dodatki motywacyjne za IX/2020 wyptacono 30.09.2020 r. zamiast w pierwszy dzien
roboczy, tj. 1 wrzesnia 2020 .

Zaleca sie:

Dodatek motywacyjny za dany miesigc wyptacac z gory, tj. w terminie okreslonym
w art. 39 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (j.t.Dz.U0.2019.2215 ze
zm.).

6. Wydawanie pracownikom proszku do prania odziezy zamiast dokonywanie wyptaty
ekwiwalentu pienieznego w wysokosci kosztéw poniesionych przez pracownika na pranie
odziezy roboczej.

Zaleca sie:

Stosowac art. 31 ust. 4 Ponadzaktadowego Uktad Zbiorowego Pracy dla pracownikéw
niebedacych nauczycielami zatrudnionych w szkofach i placowkach oswiatowo
- wychowawczych prowadzonych przez Gmine Miasta Radomia zawartego w dniu
28.08.1998 r. i wpisanego do rejestru pod Nr U-LXXXII, zmienionego Protokofem
Dodatkowym Nr 1 zawartym w dniu 19.01.2005 r. obowigzujgcym od dnia 02.02.2005 r,
Protokofem Dodatkowym Nr 2 zawartym w dniu 27 lipca 2012 r. obowigzujgcym od dnia
31.08.2012 r. oraz Protokofem Dodatkowym Nr 3 zawartym w dniu 29 stycznia 2018 r.
obowigzujgcym od dnia 01.01.2018 ..

7. Wydawanie pracownikom administracji i obstugi szkoty herbaty i mydfa
w iloSciach uzaleznionych od ich wymiaru czasu pracy, co jest niezgodne z art. 30
Ponadzakfadowego Uktadu Zbiorowego Pracy (...

Zaleca sie:

Pracownikom szkoty wydawac herbate i mydio w iloSciach okreslonych w art. 30
Ponadzaktadowego Ukfadu Zbiorowego Pracy (...).

8. W porozumieniu z Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Radomiu, dotyczacym
zywienia ucznidw, ustalono termin pfatnosci liczony od dnia otrzymania not przy
jednoczesnym braku dokumentacji potwierdzajacej t date.

Zaleca sie:

W przypadku ustalenia terminu pfatnosci liczonego od daty otrzymania noty, egzekwowac
od kontrahentdw dokumentacje potwierdzajgca date dokonania tej czynnosci.

9. Brak okreslenia pisemnych zasad ptatnosci przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Zakrzewie za positki dzieci uczeszczajacych do PSP Nr 15.

Zaleca sie:

Okreslac pisemnie zasady ptatnosci w powyzszym zakresie.

10. Brak zamieszczania dat wptywu na czesci faktur dokumentujacych zakup materiatéw
| wyposazenia, pozostatych ustug, artykutéw zywnosciowych.

Zaleca sie:

Na wszystkich fakturach wptywajacych do jednostki umieszczac date wpfywu.



11. Brak szacowania wartosci zamowienia na zakup artykutdw 2zywnosciowych.
12. Brak okreSlenia w Regulaminie udzielania zamdwien publicznych o wartosci
do 30.000 euro wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 22/2015/2016 Dyrektora Publicznej
Szkoty Podstawowej Nr 15 w Radomiu z dnia 01.07.2016 r. sposobu oraz zasad
dokumentowania wyboru wykonawcy dla zaméwien publicznych ponizej 40.000,00 zt.
Zaleca sie:

1. W celu ustalenia trybu w jakim nalezy udzieli¢ zamdwienia na dostawe artykutéw
zywnosciowych szacowac wartos¢ zamowienia zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019.2019 ze zm.).

2. Sporzgdzac i przechowywac pisemng dokumentacje zwigzang z szacowaniem wartosci
zamowienia na wszystkie zamdwienia udzielane w jednostce.

3. W zwigzku z wejsciem w Zycie z dniem 1 stycznia 2021 r. ww. ustawy dostosowac
uregulowania wewnetrzne zawarte w regulaminie do jej zapiséw z uwzglednieniem kwot
i struktury wydatkoéw oraz zasad dokumentowania wyboru wykonawcy.

13. Wystawianie dokumentéw KP i KW oraz sporzadzanie raportéw kasowych recznie,
pomimo ze system finansowo - ksiegowy VULCAN, ktory wykorzystuje jednostka
w ramach zintegrowanego systemu zarzgdzania oSwiatg umozliwia rejestrowanie operacji
i tworzenie dowoddw kasowych.

Zaleca sie:

Rejestrowac operacje kasowe i sporzadza¢ dowody kasowe w systemie finansowo
- ksiegowym VULCAN.
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