ZARZADZENIE 2212/2021
PREZYDENTA MIASTA RADOMIA
z dnia 5 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego

w Radomiu.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz.U. z 2020r. poz.713) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Radomiu stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia nr 1488/2020 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 29 maja 2020 r. wprowadzam

nastepujace zmiany:

1. W rozdziale IV §20 otrzymuje brzmienie:

§ 20 Biuro Informacji Prasowej i Publicznej

Do zadan Biura nalezy
1) tworzenie polityki informacyjnej oraz strategii medialnej Urzedu Miejskiego poprzez
przygotowanie i koordynowanie dziatan zwigzanych z komunikacja medialng i kampanii
informacyjnych” w szczegélnosci przez:
a) realizacje polityki informacyjnej wtadz miasta,
b) organizacje konferencji prasowych i publicznych wystgpien Prezydenta i jego
zastepcOw oraz wspoipraca z mediami w tym zakresie,
€) prezentowanie przedstawicielom mediéow stanowiska Prezydenta w biezacych
sprawach dotyczacych Miasta Radomia,
d) autoryzowanie wywiaddw prasowych Prezydenta i Zastepcéw Prezydenta,
e) przygotowywanie materiatéw i informacji niezbednych do realizowania polityki
informacyjnej,
f) analiza artykuldw prasowych, audycji radiowych, telewizyjnych, wpiséw na
platformach internetowych dotyczacych pracy Urzedu Miejskiego, a takze
przygotowanie i redagowanie sprostowan, polemik oraz wyjasnien,
2) przygotowywanie materiatdw merytorycznych na konferencje prasowe Prezydenta Miasta

i ZastepcOw Prezydenta,



3) przygotowywanie wystgpien i publikacji okolicznosciowych dla Prezydenta i Zastepcow
Prezydenta,

4) prowadzenie i udostepnianie zbioréw archiwum fotograficznego dotyczacego wydarzen
miejskich,

5) koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem oraz emisjg w telewizji i radiu audycji
o tematyce samorzadowej,

6) przygotowywanie oraz publikacja informacji dotyczacych aktualnej pracy Urzedu
Miejskiego oraz waznych dla miasta wydarzen na internetowej stronie miasta oraz mediach
spotecznosciowych,

7) koordynacja prac Zespotu Redakcyjnego Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego,
8) wspdipraca z komdrkami organizacyjnymi urzedu w celu wypetnienia obowigzkéw
zwigzanych z publikacjg informacji publicznej,

9) koordynacja udostepnienia informacji publicznej na wniosek,

10) prowadzenie Elektronicznego Rejestru Umow,

11) nadawanie uprawnien dostepu do BIP pracownikom Urzedu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.

12) obstuga fotograficzna, audio i wideo,

2. W rozdziale IV §48 otrzymuje brzmienie:

48 Wydziat Komunikacji Spotecznej, Promocji Miasta i Turystyki

Do zadan Wydziatu nalezy:

1. Promocja miasta i turystyka, w tym:

1) zarzadzanie dziaftalnoscia marketingowa miasta w kraju i za granica,

2) nadzér nad prawidlowym wdrazaniem Strategii Marki Radom oraz Systemu Identyfikacji
Wizualnej,

3) prowadzenie miejskich promocyjnych kanatéw komunikacji internetowej i promocja Miasta
w internecie oraz utrzymywanie platformy sms-owej oraz aplikacji mobilnych do komunikacji
z mieszkancami,

4) wydawanie opinii co do zasadnosci i formy uzycia logotypu Marki Radom i innych znakéw
miejskich we wszelkich zgtoszonych przypadkach,

5) organizacja przedsiewzie¢ promujacych Marke Miasta,

6) nadzér nad zawartoScia merytoryczng oficjalnej strony internetowej Radomia

www.radom.pl,



7) opracowywanie koncepcji dziatan promocyjnych Miasta w planach odzwierciedlajacych cele
okreslone w Strategii Marki Radom lub innych dokumentach,

8) prowadzenie badan oraz analizowanie wizerunku Miasta, a takze badan opinii publicznej,
9) uzgadnianie plandéw dziatan promujacych Miasto, proponowanych przez niezaleznych
organizatordw,

10) opracowywanie i wspoipraca przy opracowywaniu materiatdw promocyjnych
i informacyjnych Miasta, zlecenia wykonania, zakupu i dystrybucji tych materiatow,

11) organizacja i zlecanie przeprowadzania kampanii promocyjnych Miasta w kraju
i za granicy, oraz nadzér nad ich realizacja,

12) realizacja zadan z zakresu turystyki,

13) prowadzenie ewidencji innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie na
terenie miasta zgodnie z wymogami ustawowymi,

14) wspoéipraca ze stowarzyszeniami i instytucjami dziatajagcymi w obszarze turystyki
i krajoznawstwa zgodnie z zawartymi umowami i obowigzujacymi przepisami prawa,

15) prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej,

16) promowanie waloréw turystycznych miasta Radomia min. poprzez wspoéforganizacje

i organizacje imprez turystycznych i krajoznawczych.

2. Komunikacja spoteczna oraz wspétpraca z organizacjami pozarzagdowymi, w tym:
1) prowadzenie postepowan zwigzanych z organizacjg konsultacji spotecznych, w tym
Budzetu Obywatelskiego,
2) promowanie zasad partycypacji spotecznej, wspieranie inicjatyw spotecznych poprzez
konsultacje spoteczne,
3) przygotowanie akcji informacyjnych skierowanych do mieszkancéw miasta Radomia
w szczegodlnosci dotyczacych konsultacji spotecznych, w tym Budzetu Obywatelskiego.
4) prowadzenie Centrum Organizacji Pozarzagdowych zgodnie z regulaminem korzystania
z ustug Centrum,
5) wspétpraca z organizacjami pozarzagdowymi i podmiotami, o ktérych mowa w ustawie
o0 dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym w szczegélnosci w zakresie:
a) pozafinansowych form wspétpracy takich jak: organizowanie poradnictwa, szkolen,
seminariéw, konferencji, konkurséw propagujacych i promujacych dziatalnos¢ sektora

non-profit itd,;



b) finansowych form wspétpracy polegajacych na dofinansowaniu realizacji przez NGO
zadan publicznych w szczegdlnosci w obszarze wspierania i upowszechniania idei
samorzadowej i wdrazania programéw pobudzania aktywnosci obywatelskiej,
¢) wspieranie radomskich organizacji pozarzadowych w realizacji zadan publicznych
wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,
d) opracowywanie rocznych programéw wspotpracy Gminy Miasta Radomia
z organizacjami pozarzagdowymi i sporzadzanie sprawozdan z ich realizacji,
6) nadzér nad fundacjami,
7) obstuga merytoryczna i organizacyjna dziatalnosci organéw konsultacyjno - doradczych
Prezydenta Miasta Radomia,
8) wspieranie procesu tworzenia i rozwoju inicjatywnych grup obywatelskich zmierzajgcych
do utworzenia organizacji pozarzagdowej,
9) wspieranie inicjatyw spotecznych skierowanych w szczegdlnosci na przeciwdziatanie
uzaleznieniom wsréd dzieci i mtodziezy oraz marginalizacji niektdérych grup spotecznych,
10) prowadzenie dziatan zwigzanych z realizacja projektéw dofinansowanych ze Srodkéw

zewnetrznych, w tym srodkéw Unii Europejskie;.

§2

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostajg bez zmian.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
(-) Radostaw Witkowski



