
Rejestry prowadzone w Zespole Szkół Specjalnych nr 1 w Radomiu 

− Ewidencja akt osobowych pracowników 
− Rejestr akt i zaświadczeń –  awans zawodowy nauczycieli 
− Księga zastępstw płatnych 
− Rejestr zwolnień lekarskich 
− Ewidencja czasu pracy 
− Listy obecności w pracy pracowników administracji i obsługi 
− Rejestr wypadków pracowniczych i uczniowskich  
− Ewidencja skarg i wniosków 
− Rejestr wydanych legitymacji szkolnych/przedszkolnych oraz duplikatów 
− Rejestr wydanych zaświadczeń o uczniu 
− Rejestr wydanych zaświadczeń na przejazdy 
− Ewidencja wydanych legitymacji słuŜbowych nauczyciela 
− Ewidencja delegacji słuŜbowych 
− Rejestr korespondencji przychodzącej  
− Rejestr korespondencji wychodzącej  
− Rejestr wydanych upowaŜnień i pełnomocnictw 
− Ewidencja osób upowaŜnionych do przetwarzania danych osobowych 
− Ewidencja osób upowaŜnionych do dostępu do bazy danych SIO 
− Ewidencja osób upowaŜnionych do obsługi i przeglądania monitoringu 
− Ewidencja pieczęci urzędowych i pieczątek słuŜbowych 
− Ewidencja wydanych świadectw ukończenia szkoły 
− Rejestr wydanych duplikatów świadectw 
− Ewidencja wydanych zaświadczeń OKE 
− Księga druków ścisłego zarachowania 
− Księgi inwentarzowe 
− Ewidencja wyjść w godzinach słuŜbowych 
− Ewidencja rozchodu znaczków pocztowych i biletów MPK 

 
Archiwa prowadzone w Zespole szkół Specjalnych nr 1  w Radomiu 

Składnica akt przechowuje:   

− Dokumentację przebiegu nauczania uczniów i absolwentów ZSS nr 1(arkusze ocen, 

dzienniki lekcyjne) 

− Dokumentację dotycząca spraw dydaktyczno-wychowawczych i opiekuńczych 

− Akta osobowe i płacowe pracowników ZSS nr 1 

− Materiały archiwalne i dokumentację niearchiwalną ZSS nr 1 


