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Nr 479/2005

Zarzadzenie Nr 479/05

Prezydenta Miasta Radomia

z dnia 25 listopada 2005 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw scistego
zarachowania w Urzedzie Miejskim w Radomiu w 2006 r.



Na podstawie § 4 ust. 1 Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w
Urzedzie Miejskim w Radomiu wprowadzonej Zarzadzeniem nr 326/2004 Prezydenta
Miasta Radomia z dnia 14 wrzesnia 2004 r. oraz § 4 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Radomiu wprowadzonego zarzadzeniem Nr 155/2005 Prezydenta
Miasta Radomia z dnia 29 kwietnia 2005 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Radomiu, zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powotuje komisje:

1. do przeprowadzenia inwentaryzacji w Wydziale Komunikacji w sktadzie:

a. Elzbieta Glogowska,

b. Karol Antoniak,

1. do przeprowadzenia inwentaryzacji w Wydziale Organizacyjnym oraz w
Zespole ds. Kadr w sktadzie:

a. Iwona Kajdan - Swiechowska,



b. Wojciech Trzosek,

c. Ewa Zdanowska,

1. do przeprowadzenia inwentaryzacji w Wydziale Ksiegowosci Urzedu w
sktadzie:

a. Monika Gargul,

b. Dominika Gwozdowska,

1. do przeprowadzenia inwentaryzacji w Wydziale Infrastruktury w sktadzie:

a. Jerzy Wasiak,

b. Piotr Batenkowski,

1. do przeprowadzenia inwentaryzacji w Wydziale Zdrowia i Polityki
Spotecznej w sktadzie:

a. Elzbieta Swend,



b. Piotr Kocinski,

2. do przeprowadzenia inwentaryzacji w Strazy Miejskiej w sktadzie:

a. Mirostaw Batekowski,

b. Mariusz Bugajski,

Caloscig prac ww. komisji kierowa¢ bedzie Pan Pawel Glowacki - Kierownik Kancelarii
Tajnej Urzedu Miejskiego w Radomiu.

§ 2.

1. W toku inwentaryzacji komisje dokonaja ustalenia stanu faktycznego
drukow scistego zarachowania w sktadowaniu oraz u osob lub
podmiotéw dysponujacych tymi drukami poprzez wykonanie spisow z
natury (osobnego dla kazdego z wydzialéw i rodzajow drukéw) oraz
zbilansowanie drukow zagospodarowanych w 2005 r. w zakresie ilosci
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2005 r..

2. Zbilansowanie, o ktdrym mowa w pkt. 1 polega na zestawieniu ilosci
drukow zaprzychodowanych w 2005 r. w ewidencjach drukéw scistego
zarachowania w momencie ich przyjecia z drukami wykorzystanymi
przez osoby lub podmioty nimi dysponujacymi, drukami pozostatymi w
skltadowaniu, drukami niewykorzystanych przez dysponentow i drukami



zniszczonymi. Zbilansowania nalezy dokonac¢ w formie tabel wedtug
schematu okreslonego w tabeli nr 1 i tabeli nr 2 protokotu, o ktorym
mowa w § 3 pkt 1 niniejszego zarzadzenia uzupelnionych o czes¢
opisowa.

3. Podstawa dokonania ustalen w zakresie, o ktéorym mowa w pkt. 2 beda
prowadzone w wydziatach / biurach ew1denc3e drukow scistego
zarachowania, zapotrzebowania kierownikéw komorek organizacyjnych
stanowiace podstawe wydania drukéw dysponentom wraz z zalagczonymi
rozliczeniami oraz wykonane spisy z natury.

§ 3.

1. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w dniach od 2 do 30 stycznia
2006 r. Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 2, kOHllSlJ(e 0
ktorych mowa w § 1, sporzadza protokoty z inwentaryzacji, w ktorych
przedstawione zostana jej wyniki a w szczegolnosci wykazane zostana
roznice, bedace wynikiem zestawien o ktorych mowa w § 2 pkt. 2,
przyczyny ich powstania, uchybienia w zakresie gospodarowania Tub
ewidencjonowania drukami Scistego zarachowania, uwagi oraz wnioski.
Przedmiotowe protokoty przekazane zostana do Kancelarii Tajnej
Urzedu Miejskiego w Radomiu w terminie do dnia 31 stycznia 2006 r.
Schemat protokotu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W terminie do dnia 17 lutego 2006 r. Kierownik Kancelarii Tajnej
przedstawi Prezydentowi Miasta Radomia do zaakceptowania raport
zbiorczy z przeprowadzonej inwentaryzacji. Podstawa wykonania
powyzszego raportu beda protokoty, o ktorych mowa w pkt. 1.



§ 4.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi Ochrony.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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