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Radom, 27.01.2020 r. 

BK-III.1711.26.2019.PM  
 
 
 

 
Sprawozdanie z kontroli zagadnień gospodarki finansowej przeprowadzonej  

w Przedszkolu Publicznym Nr 17  
w Radomiu. 

 
 

Na podstawie Polecenia służbowego Nr 26/2019 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 
06.12.2019 r. pracownicy Biura Kontroli Urzędu Miejskiego w Radomiu przeprowadzili  
w dniach od 10.12.2019 r. do 10.01.2020 r. kontrolę gospodarki finansowej za okres  
od 01.01.2019 r. do 30.11.2019 r. w Przedszkolu Publicznym Nr 17 im. Czesława 
Janczarskiego w Radomiu, ul. Zbrowskiego 10.  
W wyniku kontroli stwierdzono następujące nieprawidłowości i zalecono: 
 
1. Pobieranie od pracowników kosztów przygotowania obiadu w wysokości 2,39 zł, bez 
ustalenia jakie pozycje kosztów wchodzą w skład tej kwoty.  
Zaleca się:  
Ustalić koszty przygotowania obiadu dla pracowników przedszkola. 
 

2. Brak wskazania na fakturach dotyczących zakupu: artykułów biurowych, dzienników 
zajęć pozalekcyjnych, myszy optycznej, tonerów potwierdzania ich odbioru przez 
pracowników, którym je wydano do zużycia, bądź użytkowania.  
Zaleca się:  
Na fakturach zakupowych odbiór artykułów biurowych, dzienników zajęć pozalekcyjnych, 
myszy optycznej, tonerów dokumentować złożeniem podpisu przez pracownika, który je 
pobiera. 
 

3. Dokonanie płatności zobowiązań po terminie wskazanym jako termin płatności  
na fakturach dokumentujących zakup: energii elektrycznej, energii cieplnej, wody  
i ścieków, usługi informatycznej, łożyska do mopa oraz koszty wysyłki. Powyższe nie 
skutkowało naliczeniem odsetek za nieterminowe płatności.  
Zaleca się: 
Płatności dokonywać w terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań, 
tj. zgodnie z zasadą dokonywania wydatków publicznych określoną w art. 44 ust. 3 pkt 3 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2019.869 ze zm.). 
 

4. Ujmowanie do dochodów wydzielonego rachunku bankowego w  § 0670 rozdziału 
80148 – „Stołówki szkolne i przedszkolne: 
- refundacji za żywienie personelu kuchni w kwocie 7.221,00 zł, dokonywane  
z rachunku wydatków budżetowych przedszkola na  wydzielony rachunek bankowy, która 
powinna zostać ujęta w § 0830 „Wpływy  z usług”, 
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-  wpłat rodziców za żywienie dzieci oddziałów znajdujących się w budynku PSP Nr 33  
w Radomiu, które powinny zostać ujęte w § 0670 rozdziału 80104 „Przedszkola”.  
 

5. Ujęcie wydatków: 
a) budżetowych za usługę dostępu do serwisu internetowego pn. „Nadzór pedagogiczny  
i kontrola zarządcza” w kwocie 287,50 zł oraz przedłużenie licencji na program 
antywirusowy w kwocie 150,00 zł do § 4210 „Zakup materiałów i wyposażenia”, zamiast 
do wydatków § 4300 „Zakup usług pozostałych”.  
b) wydzielonego rachunku bankowego za żywienie dzieci realizowane przez PSP Nr 33  
w Radomiu w § 4220 „Zakup środków żywności” rozdziału 80148 „Stołówki szkolne  
i przedszkolne” w kwocie 74.496,00 zł, zamiast w § 4300 „Zakup usług pozostałych” 
rozdziału 80104 „Przedszkola”.  
Zaleca się: 
Dochody i wydatki budżetowe klasyfikować zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Finansów z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, 
wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych 
(j.t.Dz.U.2014.1053 ze zm.). 
 

6. Ujęcie w ewidencji księgowej kosztów za usługę dostępu do serwisu internetowego 
pn. „Nadzór pedagogiczny i kontrola zarządcza” w kwocie 287,50 zł oraz przedłużenie 
licencji na program antywirusowy w kwocie 150,00 zł na koncie 401 „Zużycie materiałów 
i energii” zamiast na koncie 402 „Usługi obce”.  
Zaleca się: 
1) Dokonać korekty powyższych zapisów księgowych. 
2) Przestrzegać zasad funkcjonowania kont określonych w załączniku nr 3  
do Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13.09.2017 r. w sprawie 
rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 
terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 
państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 
siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t.Dz.U.2017.1911 ze zm.). 
 

7. Brak szacowania wartości zamówienia artykułów żywnościowych na 2019 r.  
 

8. Brak wskazania w „Zasadach udzielania zamówień publicznych o wartości 
szacunkowej nie przekraczającej równowartości kwoty 30 000 euro w Przedszkolu 
Publicznym Nr 17” stanowiących Część XIX Polityki Rachunkowości wprowadzonej 
Zarządzeniem Nr 21/2018/19 Dyrektora Przedszkola Publicznego  
Nr 17 im. Czesława Janczarskiego w Radomiu z dnia 06.05.2019 r. w sprawie 
wprowadzenia standardów i procedur kontroli finansowej, sposobu oraz zasad 
dokumentowania wyboru wykonawcy, przy jednoczesnym  dokonywaniu czynności  
w tym zakresie.  
Zaleca się: 
1) W celu ustalenia trybu, w jakim należy udzielić zamówienia na dostawy, każdorazowo 
szacować wartość zamówienia zgodnie z art. 32-35 z uwzględnieniem art. 5b ustawy  
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t.Dz.U.2019.1843). 
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2) Określić w „Zasadach udzielania zamówień publicznych…” obowiązujących  
w jednostce, sposób oraz zasady dokumentowania wyboru wykonawcy, których 
bezwzględnie przestrzegać. 
 

9. Sporządzanie raportów kasowych dotyczących rachunku wydatków budżetowych  
niegodnie z częstotliwością określoną ww. zasadach „Gospodarki pieniężnej”  
(§ 5 Raport Kasowy), tj. za okres miesiąca, zamiast dwa razy w miesiącu, tj. 1-15 i 16  
– do końca miesiąca.  
Zaleca się: 
Przestrzegać częstotliwości sporządzania raportów kasowych określonych  
w ww. uregulowaniach wewnętrznych, ewentualnie dokonać zmian tych zasad.  


