Radom, 27.01.2020 .
BK-111.1711.26.2019.PM

Sprawozdanie z kontroli zagadnien gospodarki finansowej przeprowadzonej
w Przedszkolu Publicznym Nr 17
w Radomiu.

Na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 26/2019 Prezydenta Miasta Radomia z dnia
06.12.2019 . pracownicy Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Radomiu przeprowadzili
w dniach od 10.12.2019r. do 10.01.2020 . kontrole gospodarki finansowej za okres
od 01.01.2019r. do30.11.2019r. w Przedszkolu Publicznhym Nr 17 im. Czestawa
Janczarskiego w Radomiu, ul. Zbrowskiego 10.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

1. Pobieranie od pracownikéw kosztéw przygotowania obiadu w wysokosci 2,39 zt, bez
ustalenia jakie pozycje kosztéw wchodza w skfad tej kwoty.

Zaleca sie:

Ustalic koszty przygotowania obiadu dla pracownikow przedszkola.

2. Brak wskazania na fakturach dotyczacych zakupu: artykutéw biurowych, dziennikdw
zaje¢ pozalekcyjnych, myszy optycznej, tonerdw potwierdzania ich odbioru przez
pracownikow, ktérym je wydano do zuzycia, badz uzytkowania.

Zaleca sie:

Na fakturach zakupowych odbior artykufow biurowych, dziennikow zajec pozalekcyjnych,
myszy optycznej, tonerow dokumentowac zfozeniem podpisu przez pracownika, ktory je
pobiera.

3. Dokonanie pfatnosci zobowigzan po terminie wskazanym jako termin pfatnosci
na fakturach dokumentujgcych zakup: energii elektrycznej, energii cieplnej, wody
i Sciekdw, ustugi informatycznej, tozyska do mopa oraz koszty wysyiki. Powyzsze nie
skutkowato naliczeniem odsetek za nieterminowe ptatnosci.

Zaleca sie:

Platnosci dokonywac w terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzar,
1. zgodnie z zasadg dokonywania wydatkow publicznych okreslong w art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (.t Dz.U.2019.869 ze zm.).

4. Ujmowanie do dochoddéw wydzielonego rachunku bankowego w § 0670 rozdziatu
80148 - ,Stoftéwki szkolne i przedszkolne:

- refundacji za zywienie personelu kuchni w kwocie 7.221,00 zt, dokonywane
z rachunku wydatkéw budzetowych przedszkola na wydzielony rachunek bankowy, ktéra
powinna zostac ujeta w § 0830 ,Wplywy z ustug”,



- wpfat rodzicdw za zywienie dzieci oddziatéw znajdujacych sie w budynku PSP Nr 33
w Radomiu, ktére powinny zostac¢ ujete w § 0670 rozdziatu 80104 ,Przedszkola”.

5. Ujecie wydatkdw:

a) budzetowych za ustuge dostepu do serwisu internetowego pn. ,Nadzér pedagogiczny
i kontrola zarzadcza” w kwocie 287,50 zf oraz przedtuzenie licencji na program
antywirusowy w kwocie 150,00 zt do § 4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”, zamiast
do wydatkéw § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”.

b) wydzielonego rachunku bankowego za zywienie dzieci realizowane przez PSP Nr 33
w Radomiu w § 4220 ,Zakup srodkéw zywnosci” rozdziatu 80148 ,Stotéwki szkolne
i przedszkolne” w kwocie 74.496,00 zf, zamiast w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”
rozdziatu 80104 ,Przedszkola".

Zaleca sie:

Dochody | wydatki budzetowe klasyfikowac zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegofowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
(tDz.U.2014.1053 ze zm.).

6. Ujecie w ewidencji ksiegowej kosztéw za ustuge dostepu do serwisu internetowego
pn. ,Nadzér pedagogiczny i kontrola zarzadcza” w kwocie 287,50 zt oraz przediuzenie
licencji na program antywirusowy w kwocie 150,00 zt na koncie 401 ,Zuzycie materiatow
i energii” zamiast na koncie 402 ,Ustugi obce”.

Zaleca sie:

1) Dokonac korekty powyzszych zapisow ksiegowych.

2) Przestrzegac zasad funkcgonowania kont okreslonych w zafaczniku nr 3
do Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadow budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
sledzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t.0z.U.2017.1911 ze zm.).

7. Brak szacowania wartosci zamodwienia artykutéw zywnosciowych na 2019 .

8. Brak wskazania w ,Zasadach udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Przedszkolu
Publicznym Nr 17" stanowigcych Czes¢ XIX Polityki Rachunkowosci wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 21/2018/19 Dyrektora Przedszkola Publicznego
Nr 17 im. Czestawa Janczarskiego w Radomiu z dnia 06.05.2019 r. w sprawie
wprowadzenia standardéw i procedur kontroli finansowej, sposobu oraz zasad
dokumentowania wyboru wykonawcy, przy jednoczesnym dokonywaniu czynnosci
w tym zakresie.

Zaleca sie:

1) W celu ustalenia trybu, w jakim nalezy udzielic zamowienia na dostawy, kazdorazowo
szacowac wartosc zamowienia zgodnie z art. 32-35 z uwzglednieniem art. 5b ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowieri publicznych (j.t.Dz.U.2019.1843).



2) Okreslic w ,Zasadach udzielania zamowieri publicznych..” obowigzujacych
w jednostce, sposob oraz zasady dokumentowania wyboru wykonawcy, ktorych
bezwzglednie przestrzegac.

9. Sporzadzanie raportow kasowych dotyczacych rachunku wydatkéw budzetowych
niegodnie z czestotliwoscia okreslong ww. zasadach ,Gospodarki pienieznej”
(§ 5 Raport Kasowy), tj. za okres miesigca, zamiast dwa razy w miesigcu, tj. 1-15 1 16
- do konca miesiaca.

Zaleca sie:

Przestrzegac  czestotliwosci  sporzgdzania — raportow  kasowych  okreslonych
w ww. uregulowaniach wewnetrznych, ewentualnie dokonac zmian tych zasad.



