ZARZADZENIE NR 286/2019

PREZYDENTA MIASTA RADOMIA
zdnia 28 lutego 2019r.

w sprawie zakresu czynnosci dla p. Stawomira Szlachetki
Skarbnika Miasta

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2018.994 jt. ze zm.) i § 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Radomiu ustalam - P. StAWOMIROWI SZLACHETCE - SKARBNIKOWI
MIASTA nastepujacy zakres czynnosci:

§1
ZAKRES WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

Jako Skarbnik jest Pan Gidwnym Ksiegowym Budzetu Gminy i zapewnia
prawidtowa realizacje zadan finansowych Miasta z uwzglednieniem zadan z zakresu
administracji rzadowej a w szczegdlnosci:

1) wykonuje zadania i kompetencje okreSlone przez Prezydenta, wedfug
wiasciwosci - z uwzglednieniem przepiséw szczegoétowych, dotyczacych praw
i obowigzkéw gidwnych ksiegowych budzetéw - zajmuje sie problemami
ekonomiczno - finansowymi Miasta oraz obstuga finansowo - ksiegowa Miasta;

2) koordynuje i kontroluje prace dotyczace opracowywania projektu budzetu Miasta,
przyjecia go i dokonywania w nim zmian, ustalenia wskaznikéw budzetowych
(limitéw finansowych);

3) czuwa nad prawidtowoscia realizacji budzetu Miasta;

4) dokonuje analizy budzetu pod katem wykorzystania srodkéw przydzielonych
z budzetu panstwa, pozabudzetowych i innych, bedacych w dyspozycji Miasta,
zapewnia biezgce informacje oraz okresowe sprawozdania, umozliwiajgce Radzie
i Prezydentowi ocene sytuacji finansowej Miasta.

5) sprawuje nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci i gospodarki finansowej
Miasta, w tym nad podlegtymi Prezydentowi jednostkami organizacyjnymi;

6) dokonuje kontroli finansowej, w tym celu organizuje wtasciwy obieg dokumentow
finansowych;

7) zapewnia prawidiowe dysponowanie pozabudzetowymi srodkami finansowymi;

8) podpisuje (kontrasygnuje) oSwiadczenia woli sktadane w imieniu Miasta, jezeli
moga one spowodowac powstanie zobowigzan finansowych;

9) opracowuje projekty przepisow wewnetrznych, wydawanych przez Prezydenta
w zakresie swojego dziatania.

Jednoczesnie zobowigzuje Pana do sprawowania nadzoru
nad praca podlegtych komorek organizacyjnych:
1) Wydziat Budzetu;
2) Wydziat Podatkow;
3) Wydziat Ksiegowosci Urzedu ;
4) Wydziat Windykacji;



5) Biuro Skarbnika
i czynie Pana odpowiedzialnym za jej jakos¢ i terminowosc.
§2
ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Z tytutu zajmowanego stanowiska ponosi Pan odpowiedzialnos$¢ za:

) doktadna znajomosc i przestrzeganie przepisow prawa,

) skutki prawne podejmowanych decyzji i podpisywanych dokumentéw,

) przestrzeganie przepisow o ochronie informacji niejawnych

) przestrzeganie procedur zapobiegajgcych ponoszeniu strat przez Gmine
Miasta Radomia w zwigzku z przedawnieniem roszczen.
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§3
Traci moc Zarzadzenie nr 2721/2017 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 1 grudnia

2017 r. w sprawie zakresu czynnosci dla p. Stawomira Szlachetki - Skarbnika Miasta
Radomia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2019r.

Niniejszy zakres czynnosci i odpowiedzialnosci
przyjmuje do realizacji i stosowania

(data i podpis)

PREZYDENT MIASTA

(-) Radostaw Witkowski



