
Zarządzenie nr 70/2018 
Prezydenta Miasta  Radomia 

z dnia 17 grudnia 2018r. 
 
w sprawie :wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w Urzędzie Miejskim w Radomiu. 
 
 

Na podstawie przepisów art. 4, 5 i 10 ustawy z dnia 29 września 1994r o rachunkowości 

(tekst jedn. Dz. U z 2018r poz. 395 z późniejszymi zmianami) oraz  § 4 ust 7 Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Radomiu,   z a r z ą d z a m,   co następuje: 

 
      § 1 
 

Wprowadza się do stosowania „Instrukcję gospodarki kasowej w Urzędzie Miejskim                         
w Radomiu”, stanowiącą załącznik do niniejszego zarządzenia. 
 
      § 2 
 

1. Biuro Administracyjno-Gospodarcze na wniosek wydziałów merytorycznych dokonuje 
zakupu metalowych kaset na dokumenty formatu A4 i przekazuje je do poszczególnych 
wydziałów, które na podstawie odrębnych przepisów zobowiązane są do prowadzenia 
ewidencji papierów wartościowych. 
2. Kasjerka w obecności osoby upoważnionej dokona rozdysponowania posiadanych 
papierów wartościowych według wydziałów merytorycznych do właściwych kaset                              
i w terminie do dnia 31.12.2018r przekaże protokolarnie kasety wraz z dokumentami do 
poszczególnych wydziałów. 
3. Po otrzymaniu kaset wydziały merytoryczne zdeponują je w kasie stosownie do zapisów 
§9 ust.10 Instrukcji gospodarki kasowej stanowiącej załącznik do niniejszego zarządzenia. 
4. Najpóźniej do dnia 31.12.2018r wydziały merytoryczne przekażą do Wydziału Księgowości 
imienny wykaz osób upoważnionych do poboru kasety z papierami wartościowymi. 
 
 
      § 3 
 
 

Traci moc zarządzenie nr 5392/2014 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 06.11.2014r                     
w sprawie gospodarki kasowej w Urzędzie Miejskim w Radomiu i instrukcja, będąca 
załącznikiem do tego zarządzenia oraz Zarządzenie Nr 70/2015 Prezydenta Miasta Radomia 
z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie zmian w instrukcji gospodarki kasowej w Urzędzie Miejskim                

w Radomiu. 
 
      § 5 
 

Nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta. 
 
      § 6 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.     
 

PREZYDENT MIASTA 

 

        (-) Radosław Witkowski 


