
 Z A R Z Ą D Z E N I E           Nr  2946 /2018 

P R E Z Y D E N T A      M I A S T A      R A D O M I A 

z dnia 29 marca 2018 r. 

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego  

w Radomiu. 

 

 Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2  ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  
(t.j. Dz. U. z 2017 poz. 1875  z  późn. zm.) zarządzam, co następuje: 
 

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Radomiu stanowiącym 
załącznik do Zarządzenia nr 2715/2017 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 30 listopada 
2017r. wprowadzam następujące zmiany: 
 

1. W rozdziale III 
1)  § 7 pkt 37 otrzymuje brzmienie: 
„37. Biuro Ochrony Danych Osobowych – symbol BOD” 
 
2)  § 11 otrzymuje brzmienie: 
„§ 11 Prezydentowi podlegają bezpośrednio: 
1) Biuro Prawne 
2) Biuro Kontroli 
3) Biuro Kadr i Szkoleń 
4) Biuro Ochrony Danych Osobowych 
5) Biuro Sportu i Turystyki 
6) Biuro Rady Miejskiej 
7) Kancelaria Prezydenta 
8) Wydział Bezpieczeństwa, Zarządzania Kryzysowego i Ochrony 
9) Urząd Stanu Cywilnego 
10) Miejski Rzecznik Konsumentów 
11)Samodzielne Stanowisko Audytu Wewnętrznego 
12) Inspektor ds. BHP i p.poż 
 

2. W rozdziale IV 
 
 1) § 36 otrzymuje brzmienie: 
 
„§ Wydział Architektury 
Do zadań Wydziału należy: 
 
1. zatwierdzanie projektów budowlanych i wydawanie pozwoleń na budowę i przebudowę  
      obiektów budowlanych, 
2. wydawanie pozwoleń na rozbiórkę obiektów budowlanych, 
3. przenoszenie decyzji pozwoleń na budowę na rzecz innego podmiotu, 
4. przyjmowanie zgłoszeń robót budowlanych nie wymagających pozwolenia na budowę, 
5. przyjmowanie zgłoszeń na zmianę sposobu użytkowania budynków lub ich części, 
6. wydawanie decyzji o ustalaniu warunków zabudowy, 
7. wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, 
8. wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizację inwestycji drogowych, 
9. przenoszenie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innego podmiotu, 
10. opiniowanie   projektów podziału  nieruchomości, 
11. wydawanie wyrysów i wypisów z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego 

i ze studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego, 



12. wydawanie zaświadczeń o przeznaczeniu nieruchomości w miejscowych planach 
zagospodarowania przestrzennego i w studium uwarunkowań i kierunków 
zagospodarowania przestrzennego, 

13. opiniowanie projektów prac geologicznych, 
14. uzgadnianie decyzji inwestycyjnych, 
15. uzgadnianie wniosków o udzielenie koncesji na eksploatację kopalin, 
16. opiniowanie poszukiwania i rozpoznawania złóż surowców mineralnych, 
17. opiniowanie wniosków o udzielenie koncesji na handel detaliczny i hurtowy alkoholem, 
18. opiniowanie wniosków cudzoziemców w sprawie nabycia nieruchomości, 
19. sporządzanie opinii i informacji dla potrzeb innych wydziałów Urzędu,  
20. wydawanie zaświadczeń w sprawach dodatków mieszkaniowych, 
21. wydawanie zaświadczeń o samodzielności lokali, 
22. wydawanie zaświadczeń potwierdzających określone fakty i stany prawne zgodnie  

z wymogami prawa, 
23. nadzór merytoryczny nad Miejską Pracownią Urbanistyczną” 
 
2) § 39 otrzymuje brzmienie: 
 
„§ 39 Wydział Edukacji 
Do zadań Wydziału należy: 
1. prowadzenie postępowań w zakresie zakładania, przekształcania oraz likwidacji szkół          
      i placówek oświatowych tworzących sieci szkół, 
2. nadzór działalności podległych szkół i placówek oświatowych, w tym zatwierdzanie arkuszy 
     organizacyjnych szkół i placówek oświatowych, 
3. dokonywanie oceny pracy dyrektorów szkół i placówek, 
4. prowadzenie spraw spełniania obowiązku szkolnego, 
5. koordynowanie prac związanych z naborem do szkół i placówek oświatowych, 
6. prowadzenie spraw dotyczących dzieci i młodzieży, wobec której orzeczono określoną 
    formę kształcenia specjalnego, 
7. kierowanie nieletnich, zgodnie z postanowieniami sądu, do wskazanych placówek 
     resocjalizacyjnych, 
8. przygotowywanie wniosków o przyznanie nagród, odznaczeń państwowych i resortowych 
     dla dyrektorów szkół i placówek oświatowych, 
9. wydawanie zezwoleń na założenie szkoły lub placówki publicznej przez osobę prawną lub 
     fizyczną, 
10. realizowanie zadań wynikających z ustawy o systemie informacji oświatowej, w tym:  
       przekazywanie danych do zbioru danych o szkołach i placówkach oświatowych, zbioru 
       danych jednostek, zbioru danych o uczniach, zbioru danych o nauczycielach; upoważnianie 
       do dostępu do bazy danych SIO; prowadzenie bazy danych oświatowych, 
11. prowadzenie spraw spełniania obowiązku nauki przez młodzież zamieszkałą na terenie 
       gminy, 
12. prowadzenie ewidencji szkół i placówek niepublicznych, przygotowywanie zaświadczeń  
       o wpisie do ewidencji/zmianach we wpisie, decyzji o odmowie wpisu do ewidencji, decyzji 
       o odmowie dokonania zmian we wpisie, decyzji o wykreśleniu wpisu  z ewidencji, decyzji  
       o nadaniu/cofnięciu uprawnień szkoły publicznej, 
13. opracowywanie regulaminu wynagradzania nauczycieli, 
14. przygotowywanie sprawozdania z wysokości średnich wynagrodzeń nauczycieli na 
         poszczególnych stopniach awansu zawodowego, 
15. organizacja konkursów na stanowiska dyrektorów szkół i placówek oświatowych, 
16. prowadzenie spraw dotyczących powierzania stanowisk dyrektorów szkół i placówek 
        oświatowych,  
17. prowadzenie spraw związanych z wykonywaniem czynności w sprawach z zakresu prawa 
       pracy w stosunku do dyrektorów szkół i placówek oświatowych, 



18. prowadzenie spraw dotyczących ponadzakładowego układu zbiorowego pracy dla 
       pracowników nie będących nauczycielami, zatrudnionych w szkołach i placówkach 
       oświatowych, 
19. dofinansowywanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników, 
20. nadawanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego oraz rozpatrywanie 
       odwołań od decyzji w sprawach nadania bądź odmowy stopnia awansu zawodowego 
       nauczyciela kontraktowego, 
21. opiniowanie stanowiska wicedyrektora i innych stanowisk kierowniczych w szkołach  
        i placówkach oświatowych, 
22. prowadzenie spraw związanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli, 
23. ustalanie: warunków korzystania ze stołówek szkół i placówek oświatowych, w tym 
        wysokości opłat za posiłki, ustalanie wysokości opłat za zakwaterowanie w bursie, 
        wysokości opłat za korzystanie z miejsc noclegowych w szkolnym schronisku 
        młodzieżowym, 
24. nadzór nad prawidłowym gospodarowaniem mieniem ruchomym użytkowanym przez 
        szkoły i placówki oświatowe, w szczególności jego likwidacji, zbycia, przekazania, 
25. prowadzenie spraw związanych z oddawaniem przez szkoły i placówki pomieszczeń       
       i powierzchni w najmem, dzierżawę albo użyczenie, 
26. prowadzenie rejestru upoważnień i pełnomocnictw Prezydenta Miasta Radomia  
       dla dyrektorów szkół i placówek oświatowych, 
27. planowanie budżetu oświaty, analiza realizacji i przygotowywanie zmian w budżecie 
        szkół i placówek publicznych i niepublicznych, 
28. obsługa dotacji dotyczących szkół i placówek oświatowych publicznych i niepublicznych, 
29. dotowanie szkół i placówek niepublicznych, 
30. kontrola szkół i placówek niepublicznych, 
31. obsługa projektów unijnych w zakresie dokonywania zmian w planach finansowych, 
       których beneficjentem są szkoły publiczne, 
32. współpraca z Biurem ds. systemów i projektów oświatowych współfinansowanych przez 
       Unię Europejską. 
 
 3)  w § 49 pkt 1 otrzymuje brzmienie: 
 
„1. w zakresie podatku od nieruchomości, podatku rolnego, podatku leśnego, podatku od 
środków transportowych, opłaty skarbowej i opłaty targowej”  
 
4) § 54 otrzymuje brzmienie:  
 
„Biuro Ochrony Danych Osobowych 
Do zadań Biura należy 

 
1. udzielanie wskazówek i pomocy komórkom organizacyjnym Urzędu w zakresie stosowania 
     przepisów ustawy o ochronie danych osobowych oraz ogólnego rozporządzenia o ochronie 
    danych - RODO 
2. informowanie komórek organizacyjnych o uchybieniach w ich działalności w zakresie 
      przetwarzania danych osobowych i tworzenia zbiorów  
3. monitorowanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie 
      danych osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora 
      danych; 
4. nadzorowanie opracowania i aktualizowania polityki bezpieczeństwa danych osobowych – 
     dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne  
     i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzania danych odpowiednią do zagrożeń 
     oraz kategorii danych objętych ochroną w Urzędzie Miejskim w Radomiu 



5. nadzór i kontrola nad realizacją i stosowaniem polityki bezpieczeństwa danych osobowych 
     oraz zabezpieczeniem danych osobowych przetwarzanych zarówno tradycyjnie jak danych 
     przetwarzanych w systemach informatycznych; 
 6. zapoznawanie osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych  z przepisami  
      o ochronie danych osobowych;  
 7. prowadzenie rejestru czynności przetwarzanych danych przez administratora danych;  
 8. pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych 
      z przetwarzaniem danych, w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we 
      wszelkich innych sprawach; 
9. identyfikacja i analiza zagrożeń ujawnienia danych oraz opracowywanie sposobów 
       ochrony danych osobowych;  
10. szkolenie pracowników w zakresie ochrony danych osobowych; 
11.udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz 
      monitorowanie jej zgodnego wykonania; 
12. współpraca z Urzędem Ochrony Danych Osobowych.” 
 
 § 2. Schematowi struktury organizacyjnej Urzędu nadaje się nowe brzmienie  
                        – załącznik do niniejszego zarządzenia. 
 § 3. Pozostałe zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostają bez zmian. 
 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierzam  kierownikom komórek organizacyjnych.                                       
  

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 

 
PREZYDENT MIASTA 

 
        (-) Radosław Witkowski 
 


