Zasady przyjmowania i rozpatrywania petycji
w Urzedzie Miejskim w Radomiu

Podstawa prawna:
— ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 ., poz. 870).

Petycja moze by¢ ztozona w interesie:
e publicznym;
o podmiotu wnoszgcego petycje;
» podmiotu trzeciego, za jego zgoda.

Przedmiot petycji:

Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepiséw prawa,
podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu
wnoszacego petycje, zycia zbiorowego lub wartoSci wymagajacych szczegdlnej
ochrony w imie dobra wspdlnego, mieszczacych sie w zakresie zadan i kompeteng;i
adresata petycji.

Sposob ztozenia petyciji:
- petycje sktada sie w formie pisemnej albo za pomoca Srodkéw komunikacji
elektronicznej;
- petycji nie skfada sie telefonicznie;
- petycji nie skfada sie ustnie do protokotu;
- petycje mozna ztozy¢ do Urzedu Miejskiego w Radomiu w jeden z nastepujacych
sposobow:
o przesfa¢ poczta na adres: Urzad Miejski w Radomiu, ul. Jana Kilinskiego 30,
26-600 Radom;
o 2zfozy¢ osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Miejskiego w Radomiu
(pok. 19, wejscie od ul. Jana Kilinskiego 30) w godz. 7:30- 16:30;
o przesta¢ w formie pisma elektronicznego, za posrednictwem elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej ePUAP;
o przestac faksem pod numer: 48 36 20 183 lub 48 36 26 753;
» przestac za pomocg poczty elektronicznej na adres: prezydent@umradom.pl

Opftaty:
Ztozenie i rozpatrzenie petycji jest wolne od opfat.

Wymagania formalne petycji:
Petycja skfadana w swoim imieniu powinna zawierac:

e imieinazwisko (nazwa);

« Mmiejsce zamieszkania (siedziby) oraz adres do korespondencji;

e 0znaczenie organu, do ktérego skfadana jest petycja;

o Opis przedmiotu petycji;

e podpis.
Jesli petycja jest sktadana za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, to w takim
przypadku nalezy wskazac¢ adres poczty elektronicznej. Mozna j3 takze podpisac
bezpiecznym podpisem elektronicznym.

Petycja sktadana przez grupe podmiotéw powinna zawierac:

» imiona i nazwiska (nazwy) wszystkich podmiotow sktadajgcych petycje;

« imie i nazwisko osoby, ktora reprezentuje grupe sktadajacych petycje oraz
adres do korespondencji;
miejsca zamieszkania (siedziby) wszystkich podmiotow sktadajacych petycje;
nazwe organu, do ktorego skfadana jest petycja;
opis przedmiotu petycji;
podpis osoby, ktdra reprezentuje grupe sktadajacych petycje.
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Petycja sktadana w czyims imieniu powinna zawiera¢ dodatkowo:
» imie i nazwisko albo nazwe podmiotu, w imieniu ktérego jest sktadana petycja;

o Mmiejsce zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondencji lub adres
poczty elektronicznej podmiotu, w imieniu ktorego sktadana jest petycja;

» zgode podmiotu na ztozenie petycji w jego imieniu wyrazong w formie pisemnej
albo za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej. Zgode dotgcza sie do
petycji. W przypadku watpliwosci co do istnienia bgdZ zakresu zgody Prezydent
Miasta Radomia zwrdci sie do podmiotu, w interesie ktérego skfadana jest
petycja o jej potwierdzenie w terminie 14 dni. W przypadku braku potwierdzenia
petycja nie bedzie rozpatrzona. Potwierdzenie zgody winno nastgpi¢ w formie
pisemnej lub za pomocg Srodkdw komunikacji elektroniczne;j.

Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego w Radomiu (BIP) danych osobowych podmiotu sktadajacego
petycje lub danych osobowych podmiotu, w interesie ktorego sktadana jest
petycja.

Tryb rozpatrywania petycji:
- jezeli Prezydent Miasta Radomia jest niewfasciwy do rozpatrzenia petycji, przesyta j3
niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu
wtasciwego do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajac o tym roéwnoczesnie podmiot
wnoszacy petycje;
- jezeli petycja dotyczy kilku spraw, ktore powinny by¢ rozpatrzone przez rozne organy,
rozpatrzona zostanie w zakresie wtasciwosci Prezydenta Miasta Radomia i przekazana
niezwifocznie (nie pozniej niz w ciggu 30 dni) do pozostatych wtasciwych podmiotow,
wraz z zawiadomieniem o tym podmiotu wnoszgcego petycje;
- 0 tym, czy pismo jest petycja decyduje tres¢ zadania, a nie forma (np. tytut) tego
zadania;
- na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Radomiu (BIP) zamieszcza sie
informacje zawierajaca odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, date jej ztozenia oraz
w przypadku wyrazenia zgody, imie i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszgcego
petycje lub podmiotu, w interesie ktérego petycja jest skfadana. Informacja ta jest
niezwfocznie aktualizowana o dane dotyczace przebiegu postepowania, oraz sposobu
zatatwienia petycji;
- jesli petycja ztozona w swoim imieniu nie bedzie zawierafa imienia i nazwiska
(nazwy), adresu zamieszkania (siedziby) oraz adresu do korespondenc;ji sktadajacego to
zostanie pozostawiona bez rozpatrzenia;
- jezeli petycja ztozona w imieniu grupy podmiotow nie bedzie zawierata oznaczenia
kazdego z ww. grupy podmiotdow, oznaczenia osoby reprezentujgcej grupe podmiotow,
adresu zamieszkania (siedziby) kazdego z ww. grupy podmiotéw oraz adresu do
korespondencji to zostanie pozostawiona bez rozpatrzenia;
- jezeli petycja nie bedzie:
spetnia¢ wymogow co do formy jej ztozenia;
zawierac oznaczenia podmiotu, do ktorego jest sktadana;
sprecyzowana w sposob umozliwiajacy ustalenie, czego dotyczy;
zawiera¢ imienia i nazwiska (nazwy), miejsca zamieszkania (siedziby) oraz
adresu do korespondencji (lub adresu poczty elektronicznej) podmiotu,
w imieniu ktérego petycja jest sktadana;

» zawierata dotgczonej zgody w przypadku, gdy petycja jest sktadana w interesie

innej osoby

— to w terminie 30 dni od dnia zfozenia petycji organ zwrdci sie o uzupetnienie lub
wyjasnienie tresci petycji w ciggu 14 dni od otrzymania wezwania. Jezeli braki formalne
nie zostang usuniete lub nie zostang ztozone wyjasnienia co do tresci petycji w ww.
terminie, petycja pozostawiona zostanie bez rozpatrzenia.



Petycja wymaga podpisania. W przypadku braku podpisu, organ dokona
wezwania do jego uzupetnienia. Brak uzupetnienia podpisu w terminie 7 dni od
otrzymania wezwania skutkowaé¢ bedzie pozostawieniem petycji bez
rozpatrzenia.

Termin rozpatrzenia petycji

- petycje rozpatrywane sg niezwifocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce
od dnia jej ztozenia w Urzedzie Miejskim w Radomiu (w wyjatkowych okolicznosciach
termin ulega przedfuzeniu);

- Prezydent Miasta Radomia jest zobowigzany do zawiadomienia podmiotu
wnoszgcego petycje o sposobie jej zatatwienia wraz z uzasadnieniem;

— przepisy nie przewidujg mozliwosci ztozenia skargi w przypadku braku zadowolenia
ze sposobu rozpatrzenia petycji.

Petycje wielokrotne

— jezeli w ciggu miesigca od otrzymania petycji sktadane sg dalsze petycje dotyczace
tej samej sprawy, to te petycje moga byc¢ rozpatrywane f3cznie (petycja wielokrotna).
Wtedy na stronie Urzedu Miejskiego w Radomiu (BIP) zostanie ogtoszony okres
oczekiwania na dalsze petycje nie dtuzszy niz 2 miesigce, liczac od dnia ogtoszenia;

- termin rozpatrzenia petycji wielokrotnej liczy sie od dnia uptywu okresu oczekiwania
na dalsze petycje;

- jezeli petycja skfadajaca sie na petycje wielokrotna:

« nie spefnia wymogow co do formy jej ztozenia;

e Nie zawiera oznaczenia adresata petycji;

« nie okresla przedmiotu petycji;

e Nie zawiera imienia i nazwiska (nazwy), miejsca zamieszkania (siedziby) oraz
adresu do korespondencji (lub adresu poczty elektronicznej) podmiotu, w imieniu
ktérego petycja jest sktadang;

« nie zawiera dotgczonej zgody w przypadku, gdy petycja jest sktadana w imieniu
innej osoby

na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Radomiu (BIP) zostanie zamieszczone
wezwanie podmiotu wnoszgcego petycje sktadajgca sie na petycje wielokrotng do
uzupefnienia lub wyjasnienia tresci petycji w terminie 14 dni. W przypadku, gdy jej tres¢
nie zostanie uzupefniona lub wyjasniona, petycja zostanie pozostawiona bez
rozpatrzenia. Na ww. stronie internetowej ogtoszony zostanie takze sposéb
zafatwienia petycji wielokrotnej.

W przypadku zlozenia petycji w sprawie, ktéra byta przedmiotem petycji juz
rozpatrzonej przez Prezydenta Miasta Radomia, przy jednoczesnym braku
wskazania nowych faktéw lub dowoddow w sktadanej petycji, tutejszy organ
moze pozostawi¢ ja bez rozpatrzenia. 0 powyzszym zostanie zawiadomiony
podmiot wnoszacy petycje.



