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sifa w precyzji

ZALACZNIK NR 2
do zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu
Gminy Miasta Radomia organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,
0 ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .
o dziafalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie
pieczec organizacjf
INSTRUKCGIA WYPELANIANIA
OFERTY NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNAY
ORGANIZAC)I POZARZADOWE](-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3 UST. 3
USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. 0 DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(Dz.U.z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)Y,
REALIZAC]I ZADANIA PUBLICZNEGO

Nalezy okresli¢ czy oferta sktadana jest przez jedng organizacje czy wspélnie przez dwie lub wiecej
organizacji (nalezy wykresli¢ okreslenia nieodnoszace sie do oferenta i analogicznie w kazdym miejscu
w ofercie, gdzie pojawiaja sie te okreslenia)

( rodzaj zadania publicznego?)
Nalezy podac rodzaj zadania zgodny z trescia ogfoszenia 0 konkursie.
(W przypadku sktadania oferty w trybie okreslonym w art. 12 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie wnioskodawca sam okresla rodzaj zadania publicznego).

(tytut zadania publicznego)
Nalezy podac tytut zadania zgodny z trescig ogtoszenia o konkursie oraz jako dopisek do tytutu zadania
nazwe wiasng zadania jesli wystepuije.

w okresie od ............ (o[ T

Nalezy podac termin realizacji zadania przez podmiot. W przypadku skfadania oferty w trybie otwartego
konkursu, nalezy zwrdci¢ uwage, aby podane daty byty zgodne z terminami okreslonymi w ogtoszeniu
konkursowym (np. miescity sie w danym péifroczu, data rozpoczecia zadania nie moze by¢ wczesniejsza
niz podany w ogtoszeniu termin realizacji zadania lub termin rozstrzygniecia konkursu, o ile nie zostat
wskazany termin realizacji). Nalezy podawac daty realizacji zadania w uktadzie miesigc/rok.

Okreslajac okres realizacji zadania nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny do jego przygotowania,
bezposredniej realizacji oraz podsumowania-wewnetrznego rozliczenia. Dotyczy to w szczegdlnosci
zadan krétkoterminowych (koncert, wystawa).

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZAC)I ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZAC]I ZADANIA PUBLICZNEGO )

Nalezy wykresli¢ jedng z form realizacji zadania. Forma okresSlona jest na poczatku kazdego ogfoszenia
o konkursie. Powierzenie oznacza, ze Gmina Miasta Radomia w catosci finansuje zadanie, a wspieranie,
ze je dofinansowuje przy jednoczesnym wkifadzie wtasnym oferenta.

(organ administracji publicznej)
Gmine Miasta Radomia

skfadana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .



o0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

I. Dane oferenta/oferentéw??

1) NAZWA: oottt

Nalezy poda¢ petng nazwe oferenta ubiegajgcego sie o dofinansowanie na realizacje zadania
publicznego, zgodna z nazwa w KRS (lub dokumencie o analogicznej randze - dla instytucji, ktére nie sa
wpisane do KRS).

2) forma prawna:¥

() stowarzyszenie ( ) fundacja
() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spéidzielnia socjalna (1) INN@urrerrsssennnnies

Nalezy wybra¢ jedng z propozycji okreslajaca forme prawng oferenta lub wpisa¢ wtasciwg w punkcie
JAnna”,
3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji:”

4) data wpisu, rejestracji lub Utworzenia:® ...,

Nalezy podac doktadna date pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia (dd/mm/rrrr).

5)NENIP: s NFREGON: ..o,

6) adres:
MIEJSCOWOSE: oovvverirerenrirerrinssinsrnens UL o
dzielnica lub inna jednostka pOMOCNICZA:") .....coerrsivnnnnsssssssssssnns
o111 [a T POWIAL® ... snesssssssennnns
WOJEWOAZEWO: ...,
kod pocztowy: ... 9104 = O

Nalezy poda¢ doktadny adres oferenta, zgodny z adresem w KRS (lub dokumencie o analogicznej
randze - dla instytucji, ktére nie sg wpisane do KRS).

(2011 =11 O NP/ o
Nalezy poda¢ doktadne dane umozliwiajace szybki kontakt z oferentem - telefon, faks, e-mail, adres
strony internetowej organizacji.

8) numer rachunku BaNKOWEEO: ..o,

NAZWA DANKU: «..vvvvvvcscessssssesss s ssssssssssssssssssssssssssssssnens
Nalezy podac¢ dane dotyczace rachunku bankowego oferenta, na ktéry w razie przyznania dotacji na
realizacje zadania publicznego zostang przekazane srodki finansowe z budzetu Gminy Miasta Radomia
9) nazwiska i imiona 0séb upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentéw?:



Nalezy podac¢ dane osoby lub oséb wraz z podaniem funkcji, jaka petnig w organizacji, ktére zgodnie
z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego s3 upowaznione do reprezentowania
oferenta na zewnatrz i zaciagania w jego imieniu zobowigzan finansowych (zawierania umow) oraz
sktadania oSwiadczen woli i ktére bedg podpisywac¢ umowe w razie przyznania dotacji. UWAGA: Osoby
te muszg by¢ wymienione w Dziale 2 KRS / w innym rejestrze/statucie lub upowaznione na mocy
zatgczonego do oferty petnomocnictwa.)

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie,
o ktérym mowa w ofercie:?

Nalezy poda¢ nazwe, adres i telefon kontaktowy placdwki (jednostki organizacyjnej), ktéra bedzie
bezposrednio wykonywata zadanie, na ktére wnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie ze Srodkéw
Gminy Miasta Radomia. W przypadku niewielkich stowarzyszen nalezy powtorzy¢ adres organizacji, a w
przypadku organizacji ogélnopolskich nalezy wpisa¢ dane jednostki, ktéra na poziomie lokalnym bedzie
odpowiedzialna za realizacje zadania.

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu
kontaktowego)

Nalezy poda¢ dane osoby upowaznionej przez oferenta do kontaktéw w sprawach dotyczacych
wyjasnien i uzupetnien sktadanych do oferty (osoba odpowiedzialna za realizacje zadania). Wazne by
podany telefon umozliwiat szybki kontakt z t3 osoba.

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego
b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

W tabeli nalezy podac¢ przedmiot dziatalnosci statutowej okreslony w statucie lub innym akcie
wewnetrznym z podziatem na dziatalnos¢ odpfatng i nieodptatng pozytku publicznego. Podziat ten
powinien wynika¢ ze statutu lub innego aktu wewnetrznego. Zadanie musi odpowiada¢ zakresowi
dziatan statutowych organizacji.

13) jezeli oferent /oferenciV prowadzi/prowadza? dziatalno$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorCOW ...

b) przedmiot dziafalnosci gospodarczej

Nalezy wypetni¢ w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, podajac przedmiot tej
dziatalnosci (okreslony w statucie lub innym akcie wewnetrznym) oraz numer wpisu do rejestru
przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym. W przypadku organizacji, ktére majg zapis
o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w statucie lub innym akcie wewnetrznym, ale
dziatalnosci takiej nie podjety i tym samym nie miaty obowigzku rejestracji w rejestrze przedsiebiorstw,
nalezy napisac: ,nie dotyczy”.

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz

z przytoczeniem podstawy prawnej!®



Punkt ten dotyczy tylko oferty wspoélnej. Nalezy w nim okresli¢ czy podstawa tg s3 zasady okreslone
w statucie, petnomocnictwo, prokura, czy tez inna podstawa.

Ill. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji
1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

Nalezy krdtko scharakteryzowac zadanie publiczne, ktérego dotyczy oferta (np. rodzaje dziatan, jakie sa
planowane do realizacji).

2. Opis potrzeb wskazujacych na koniecznos¢ wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkéw

Nalezy wskazac i opisac zidentyfikowane potrzeby, ktére wskazujg na koniecznos¢ realizacji zadania
publicznego wraz z opisem przyczyn ich powstania orz skutkami zapewnienia ich realizacji.

3. Opis grup adresatow zadania publicznego

Nalezy wskazac i opisac (rodzajowo, jakosciowo i liczbowo) adresatéw (beneficjentdw) zadania
publicznego, dla ktérych zidentyfikowano potrzeby i ktérzy beda podmiotem realizowanych dziatan.

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem w jaki sposdb przyczyni sie to do podwyzszenia
standardu realizacji zadania.'V

W zwigzku z art. 221 ustawy o finansach publicznych podmioty niezaliczane do sektora finansow
publicznych i niedziaftajace w celu osiagniecia zysku moga otrzymywac z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego dotacje celowe na cele publiczne, zwigzane z realizacjg zadan tej jednostki, a takze na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacja tych zadan. W zwigzku z tym, jesli oferta
przewiduje w ramach realizacji zadania realizacje inwestycji, nalezy uzasadni¢ celowos¢
dofinansowania inwestycji z jednoczesnym wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie ona do
podwyzszenia standardu realizacji zadania.

5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci? otrzymat/otrzymali¥ dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacja zadania publicznego z podaniem inwestycji, ktére
zostaty dofinansowane, organu ktéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .19

Nalezy podac informacje o ewentualnych kwotach dotacji na dofinansowanie inwestycji zwigzanych
z realizacjg zadania publicznego, otrzymanych w ciggu 5 ostatnich lat.

6. Zaktadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji

Nalezy zidentyfikowac i opisac¢ problem spofeczny, ktérego dotyczy realizacja zadania. Nalezy wskazac
jak poprzez realizacje zadania zidentyfikowany problem bedzie rozwigzywany, badZz zminimalizowany.
Problemem moze by¢ brak miejsc spedzania czasu wolnego dla mtodziezy, oséb starszych, czy brak
oferty kulturalnej. Nalezy okresli¢ szacowang skale problemu wraz z podaniem sposobu jego
zdiagnozowania i zaproponowac sposob jego rozwigzania. Cel projektu powinien by¢ realny i mierzalny.

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Nalezy wskaza¢ miejsce gdzie zadanie bedzie realizowane: miejscowos¢, konkretny obiekt, adres, a takze
wszelkie inne informacje identyfikujgce miejsce realizacji zadania.




8. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego*?

W tym miejscu nalezy doktadnie opisa¢ wszystkie dziatania, ktére beda realizowane w ramach zadania
publicznego, ktérego dotyczy oferta. Opisujac kazde z dziatan nalezy okresli¢: kto, gdzie i w jaki sposéb
bedzie je wykonywat.

Niektdre z nich beda opisane bardzo szczegdtowo, inne mniej. Nalezy pamietac, aby opisac tu wszystkie
formy promocji zadania, jak réwniez sposéb informowania o dotowaniu zadania przez Gmine Miasta
Radomia.

Opis poszczegdlnych dziatan musi by¢ spéjny z przedstawionym harmonogramem i kosztorysem. Musi
istnie¢ logiczny bezposredni zwigzek miedzy opisywanymi dziataniami, a poszczegdlnymi kosztami
znajdujgcymi  sie  w kosztorysie. Wszystkie koszty przedstawione w kalkulacji musza miec
odzwierciedlenie w opisie poszczegodlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego .

W przypadku oferty wspdlnej nalezy wskaza¢ doktadny podziat dziatan w ramach realizacji zadania
publicznego miedzy sktadajgcymi oferte wspoéina.

9. Harmonogram??

Zadanie publiczne realizowane w okresie od........cc..... (o [0 U
Poszczegdlne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za
realizowanego zadania | poszczegdinych | dziatanie w zakresie realizowanego zadania
publicznego'# dziatan publicznego

Nalezy przedstawi¢ tu harmonogram planowanych dziatan, tzn. opisa¢ w kolejnosci chronologicznej
dziafania, jakie oferent zamierza podjac¢ przy realizacji zadania, z podaniem termindw ich rozpoczecia
i zakonczenia oraz w podziale na etapy (np. etap przygotowawczy, realizacji zadania, podsumowania
itp.). Harmonogram musi korespondowac z opisami poszczegdlnych dziatan (pkt 8) oraz kosztorysem.
Ponadto przy kazdym dziataniu nalezy opisac je za pomocg adekwatnych miar. Np. ile ulotek, plakatéw
bedzie przygotowane, do ilu szkét zostang wystane informacje, ilu ucznidw wezmie udziat w imprezie,
ile Swiadczen bedzie udzielanych dziennie, tygodniowo, miesiecznie itp.

Dodatkowo nalezy przedstawi¢ liczbowe rezultaty kazdego etapu. Z uwagi na fakt, ze sprawozdanie
z realizacji zadania publicznego sporzadzane jest w terminie 30 dni od zakonczenia jego realizacji,
w harmonogramie nie uwzglednia sie czasu na jego sporzadzenie.

10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego®

Nalezy opisac rezultaty realizacji zadania, ich trwatos¢ oraz to, w jakim stopniu realizacja zadania zmieni
sytuacje adresatéw, przyczyni sie do rozwigzania problemu spoftecznego i/lub ztagodzi jego skutki.
Rezultaty musza by¢ powigzane z celem projektu. Mozemy podzieli¢ je na twarde i miekkie. Rezultaty
twarde s3 tatwe do zdefiniowania, tatwo rozpoznawalne, policzalne. Moze to by¢ np. znalezienie pracy
albo zdobycie kwalifikacji zawodowych.

Rezultaty miekkie mogg by¢ rozumiane jako stadium przejsciowe w drodze do osiggniecia rezultatow
twardych, np- wzrost pewnosci siebie uczestnikdw szkolenia, albo zdobycie praktycznych umiejetnosci
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jak napisanie CV czy listu motywacyjnego.

Nalezy podac liczbowe okreslenie rezultatéw realizacji zadania. Z uwagi na fakt, ze rezultaty dajg obraz
oddziatywania danego projektu na adresatéw i ich sytuacje, nalezy je rozumiec jako bezposrednie i
natychmiastowe efekty jego realizacji. Uzyte w tym miejscu miary muszg donosic sie do typu
realizowanego zadania. Jesli projekt dot. np. organizacji szkolen dla bezrobotnych nalezy wskazac ile
przeprowadzono szkolen, ile 0s6b zostato przeszkolonych, ile godzin obejmowaty szkolenia, albo ile 0séb
po zakoriczeniu szkolenia podniesie swoje kwalifikacje w danym obszarze.

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Nalezy okresli¢ poszczegodlne kategorie wydatkdw, w przypadku oferty wspdlnej z podziatem na
poszczegdlnych oferentow.

Kosztorys nalezy przygotowa¢ w formie tabelarycznej. Nalezy w nim uwzgledni¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacja zadania, ktore oferent bedzie w stanie udokumentowac i rzetelnie rozliczyc.
Jezeli oferta przewiduje jakikolwiek zakupu, nalezy pamieta¢, ze uwzglednienie takiego wydatku
w kosztorysie, musi znalez¢ odzwierciedlenie w dokumentach ksiegowych, np. fakturze. Tylko na tej
podstawie mozna rozliczy¢ planowane koszty.

Ponadto kazdy przedstawiony w tabeli planowany wydatek musi mie¢ odzwierciedlenie w opisie
poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (pkt 8) i harmonogramu (pkt 9).

Osoba czytajgca oferte musi widzie¢ bezposredni zwigzek przedstawionych w kosztorysie pozycji
z planowanymi dziataniami. Nalezy pamieta¢, ze czytajacy i oceniajacy oferte nie moze domyslac sie
intencji oferenta. Co$ co wydaje sie oczywiste dla oferenta, niekoniecznie bedzie jasne i czytelne dla
0s0b trzecich.

Lp. | Rodzaj kosztow?®) Koszt z tego do ztegoz Koszt do
catkowity | pokrycia finansowych | pokrycia
. (w zt) z srodkéw z wktadu
N wnioskowanej | wtasnych, osobowego,
2 dotacji srodkow w tym pracy
E‘ (w zt) z innych spotecznej
~ g Zrodet, w tym | cztonkéw
2l wptatiopfat | i $wiadczen
0] , .
21 5| g adresatow wolontariuszy
oLl 5 zadania (w zt)
RIH .
AR publicznego!”
210\ & (w zt)

| |Koszty merytoryczne!® po
stronie ...(nazwa
Oferental'?.

koszty merytoryczne
zwigzane z realizacja
zadania (koszty osobowe
i koszty zwigzane

z uczestnictwem
bezposrednich adresatéw
projektu); nalezy wpisac
koszty bezposrednio
zwigzane z celem
realizowanego zadania
publicznego




Il | Koszty obstugi®® zadania
publicznego, w tym koszty
administracyjne po stronie
w(nazwa Oferental®.

koszty obstugi zadania
publicznego, w tym koszty
administracyjne (takze
koszty wyjazdow
stuzbowych osob
zaangazowanych

w realizacje projektu),
nalezy wpisac koszty
zwigzane z obstuga

i administracja
realizowanego zadania,
ktore zwigzane s3

z wykonywaniem dziatan
o charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i kontrolnym,
w tym obstugg finansowa
i prawng projektu

[l | Inne koszty, w tym koszty
wyposazenia i promocji po
stronie ... (nazwa
Oferental? .

2) .

pozostate koszty, ktdre nie
mieszcza sie w dwdéch w/w
kategoriach

IV | Ogotem:

W kalkulacji nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ustug, zakupu
rzeczy, wynagrodzen.

W ramach wskazanych kategorii nalezy okresli¢ poszczegdlne pozycje oraz sposéb ich kalkulacji tzn.
podac ilos¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni, egzemplarze,
osoby, kilometry itp.). Poszczegélne pozycje kosztorysu dotyczace kosztow osobowych powinny
zawierac informacje o rodzaju umowy jaka zostanie zawarta (np. umowa o dzieto, zlecenie itp.)
Zleceniobiorca korzystajacy ze Swiadczen wolontariuszy powinien zawrze¢ z nimi porozumienie
okreslajgce warunki wspotpracy. Jezeli Swiadczenie wolontariusza wykonywane jest przez okres
dtuzszy niz 30 dni, porozumienie powinno by¢ sporzadzone na piSmie. Zawarcie porozumienia jest
warunkiem uznania Swiadczen wolontariuszy, wykazanych w kalkulacji wyceny pracy wolontariuszy
jako wktadu wiasnego osobowego, za kwalifikowane.

UWAGA! Katalog kosztow kwalifikowanych znajduje sie w Czesci | ,Zasad przyznawania i rozliczania
dotacji z z budzetu Gminy Miasta Radomia organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

UWAGA! Wktad finansowy i pozafinansowy nie moze by¢ nizszy niz wskazany w ogtoszeniu.
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2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

Nalezy okresli¢, z jakiego zrddta i w jakiej wysokosci (wnioskowana kwota dotacji oraz srodki finansowe
wiasne, srodki finansowe z innych zrédet, w tym wpfaty i optaty adresatéw, finansowe Srodki z innych
Zrédet publicznych oraz pozostate srodki, wktad osobowy) bedzie finansowany koszt realizacji zadania.
Jezeli oferent zamierza pokry¢ czes¢ kosztéw realizowanego projektu z innego Zrddia,
rozdysponowywanych w ramach innego konkursu ofert, takze nalezy podac te informacje. Nalezy
pamieta¢, ze wymagany minimalny wktad wiasny finansowy nie moze pochodzi¢ z budzetu Gminy
Miasta Radomia.

1 | Wnioskowana kwota dotacji
......... zt S
2 | Srodki finansowe witasne!”
Minimalny wkfad finansowy okresla kazdorazowo ogfoszenie o konkursie 2t %
ofgt e
3 |Srodki finansowe z innych zrédet ogétem ($rodki finansowe wymienione
w pkt. 3.1-3.3)tV
......... zt S
3.1 | wpfaty i optaty adresatéw zadania publicznego®”
......... z w0
3.2 | srodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczegoélnosci: dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, srodki z funduszy strukturalnych)”
......... zt S
3.3 | pozostate!”
......... z w0
4 | Wkfad osobowy (w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spofeczna
cztonkéw)v 4 S O %
5 | Ogdtem (Srodki wymienione w pkt 1- 4)
......... z 100%

UWAGA! Pobieranie opfat od adresatéw zadania (np. za ustugi Swiadczone przez organizacje lub
Swiadczone lub wytworzone przez nig przedmioty) jest uzaleznione od deklaracji ztozonej w pkt. 12
i 13 czesci | oferty. Tym samym oferent okresla czy zadanie bedzie wykonywane w ramach
dziatalnosSci odpfatnej czy nieodptatnej (art. 7 i 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie — Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.).

UWAGA! W przypadku, gdy oferent zadeklaruje pobieranie optat od adresatéw zadania, a w statucie
podmiotu nie ma zapisu o prowadzeniu odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego oferta zostanie
odrzucona ze wzgledow formalnych (niezgodnos¢ statutowa). Dopuszczalne jest natomiast
zobowigzanie adresatdéw zadania do pokrycia czesci kosztéw zadania, ktére nie stanowig przychodu
organizacji, np. koszt biletéw do muzeum.

3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych?V

Wypetnia sie fakultatywnie i tylko w przypadku wspierania zadania publicznego.

Nazwa organu administracji Kwota srodkéw | Informacja o tym, czy | Termin rozpatrzenia -

publicznej lub innej jednostki (w zt) wniosek (oferta) w przypadku

sektora finanséw publicznych 0 przyznanie wnioskéw (ofert)
srodkdw zostat (-a) nierozpatrzonych do
rozpatrzony(-a) czasu ztozenia




pozytywnie, czy tez | niniejszej oferty
nie zostat(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

FAK/NIEY 12.12.2011
np. Wojewoda Mazowiecki 12.000,00

TAK/NIEY

TAK/NIEY

TAK/NIEY

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Nalezy wpisa¢ uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu (gféwnie w przypadku cen
odbiegajacych od obowigzujgcych na rynku lub w przypadku wysokich kosztéw pozycji jednostkowych
nalezy opisac, dlaczego wnioskodawca zdecydowat sie na dane rozwigzanie).

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego??

Nalezy podac posiadane zasoby kadrowe z podaniem kompetencji i kwalifikacji, ktére sg konieczne z
punktu widzenia realizacji zadania, np. ogdlna liczba oséb pracujacych przy realizacji zadania w tym
wolontariusze oraz inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach osdéb, ktére beda
zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach wolontariuszy.

W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowac¢ zasoby kadrowe do dysponujacych nimi
oferentéw.

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw? przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®®

Nalezy okresli¢ zasoby rzeczowe organizacji przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania
np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzadkowac zasoby rzeczowe
do dysponujacych nimi oferentéw.

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem,
ktdre z tych zadan realizowane byty we wspétpracy z administracja publiczna).

Nalezy podac informacje czy oferent i placdwka (jednostka organizacyjna) bezposrednio wykonujaca
zadanie posiadajg doswiadczenie w realizacji zadan podobnego rodzaju wraz ze wskazaniem, ktére
z tych zadan realizowane byty we wspétpracy z administracjg publiczna. Nalezy krétko opisac rodzaj,
skale i wartos¢ zadan podobnego rodzaju zrealizowanych np. w ciggu dwdéch ostatnich lat.

4. Informacja, czy oferent/oferenci przewiduje(-3) zlecac realizacje zadania publicznego w trybie,
o ktédrym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnoSci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

Nalezy podac informacje czy oferent przewiduje przekazanie realizacji zadania publicznego w trybie
zlecenia realizacji zadania publicznego wybranym, w sposéb zapewniajacy jawnos$¢ i uczciwg
konkurencje organizacjom pozarzagdowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3, niebedacymi
stronami umowy, odpowiednio o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie zadania
publicznego.

Oswiadczam (-y), ze:



1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosSci pozytku publicznego
oferenta/oferentéw?;
2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie® optat od adresatéw zadania;
Oswiadczenie musi by¢ zgodne z zapisami w czesci IV.2. oferty - Przewidywane zrédta finansowania
zadania publicznego. oraz w czesu l.12. Oferty - Przedmiot dziatalnosci pozytku publlcznego

3) oferent/oferenci? jest/sa? zwigzany(-ni) niniejsza oferta do dnia ...,
4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktdérych te dane dotycza, zZtozyty stosowne oSwiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.);
5) oferent/oferenci? skfadajacy niniejsza oferte nie zalega (-j3)/zalega(-j3)" z opfacaniem naleznosci
z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoteczne! oraz nie majg zobowigzan
wobec Gminy Miasta Radomia i nie jest prowadzone wobec nich postepowanie egzekucyjne;
6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty s3 zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwg
ewidencja?;
7) zapoznatem/am sie z trescig ogloszenia o konkursie oraz z ,Zasadami przyznawania i rozliczania
dotacji z budzetu Gminy Miasta Radomia organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie”
8) wszystkie podane w ofercie oraz zafacznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy 0s6b upowaznionych
do skfadania oSwiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentéw?

Zafaczniki:
1. Kopia aktualnego odpisu lub wyciggu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidencji’¥
Odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny wiasciwy dokument stanowiacy o podstawie
dziafalnosci podmiotu:
1) w przypadku fundacji i stowarzyszen - zgodny ze stanem faktycznym i prawnym niezaleznie
od daty jego wystawienia odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sgdowego;
2) w przypadku pozostatych podmiotéw — inne dokumenty wfasciwe dla podmiotuy;
3) W przypadku podmiotéw znajdujacych sie w ewidencji prowadzonej przez Prezydenta Miasta
Radomia, dopuszcza sie zfozenie osSwiadczenia oferenta zawierajace:
a) nazwe rejestru (np. Ewidencja Prezydenta Miasta Radomia);
b) numer pozycji pod ktérym podmiot zostat wpisany;
c) imienny wykaz os6b uprawnionych do reprezentowania oferenta i zaciggania
zobowigzan majatkowych;
d) sposob reprezentowania organizacji zgodny z zapisem statutowym.
4) w przypadku niewpisanych do KRS podmiotéw dziatajgcych na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego oraz do innych kosSciofow i zwigzkdw
wyznaniowych - dokument poswiadczajacy, ze dany podmiot posiada osobowos$¢ prawng oraz
wydane przez wiasciwe wtadze zaswiadczenie o osobie (osobach) upowaznionej do sktadania
osSwiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu tego podmiotu.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skfadajacych oferte wspdlng niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub innego wiasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).
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3. Aktualny statut oferenta.

4. Umowa zawarta pomiedzy organizacjami pozarzadowymi.

Dotyczy oferty wspdlne;j.

Zafaczniki sktadane w formie kserokopii muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
upowaznione do tego osoby.

Kto moze potwierdzi¢ kopie dokumentu jako zgodna z oryginatem:

1. osoba uprawniona do potwierdzania dokumentéw za zgodnosS¢ z oryginatem - osoba wymienione
w dokumencie rejestracyjnym, upowazniona do sktadania oSwiadczen woli w imieniu oferenta;

2. inne osoby (np. pracownicy oferenta) upowaznione do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢
z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentacji oferenta. W takim przypadku wymagane jest
dostarczenie upowaznienia danej osoby do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem
podpisanego przez osobe/-y uprawnione do reprezentacji oferenta;

3. notariusz.

Brak wymaganego zatacznika lub niespetnienie przez ktérykolwiek z zatacznikow wymogdw waznosci
szczegbtowo opisanych powyzej powoduje odrzucenie oferty ze wzgledéw formalnych. Ogloszenie
o konkursie kazdorazowo wskazuje, czy dopuszcza sie mozliwos¢ usuniecia btedow formalnych.

W przypadku sktadania wiecej niz jednej oferty, kazda musi by¢ ztozona w osobnej kopercie opisanej
wedtug wskazan zawartych w ogtoszeniu o konkursie.

Oferta ztozona bez wymaganych zaftacznikéw jest niekompletna.

Poswiadczenie zfozenia oferty®

Adnotacje urzedowe?>

1 Niepotrzebne skreslic.

% Rodzajem zadania jest jedno lub wiecej zadah publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3) Kazdy z oferentéw sktadajacych oferte wspdélng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dofaczaja
wilasciwe pola.

4 Forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki
organizacyjnej okreslong na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w szczegdélnosci stowarzyszenie i
fundacje, osoby prawne ijednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do KoSciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotédw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnoSci pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe,
ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisa¢ inna.

%) Poda¢ nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

8 W zaleznosci od tego, w jaki sposéb organizacja lub podmiot powstat.

7) Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetnienie nie obowigzkowe. Nalezy wypetnic
jezeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

8 Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

%) Dotyczy oddziatéw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy
wypetnic jesli zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej.
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10) Nalezy okresli¢ czy podstawa s3 zasady okres$lone w statucie, petnomocnictwo, prokura czy tez inna
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspdinej.

1) Wypetni¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.

12) Opis musi by¢ spéjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspélnej - nalezy
wskazac doktadny podziat dziatarn w ramach realizacji zadania publicznego miedzy skfadajacymi oferte
wspolng.

13 W harmonogramie nalezy podac terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan oraz
liczcbowe okreslenie skali dziatah planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar
adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba Swiadczed udzielanych tygodniowo,
miesiecznie, liczba adresatow).

14 Opis zgodny z kosztorysem.

15 Nalezy opisac¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego - czy beda trwate oraz w jakim stopniu
realizacja zadania przyczyni sie do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne
skutki.

18 Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegélnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.

) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

18) Nalezy wpisac koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

19 W przypadku oferty wspdlnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

20 Nalezy wpisac koszty zwigzane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktére zwigzane sa
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obsfuga
finansowg i prawng projektu.

21 Wypetnienie fakultatywne - umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16
ramowego wzoru umowy, stanowigcego zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie
oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

22 Informacje o kwalifikacjach osdb, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowac zasoby kadrowe
do dysponujgcych nimi oferentéw.

23 Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby
rzeczowe do dysponujacych nimi oferentéw.

24 0dpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

23) \wWypetnia organ administracji publiczne;j.

W celu wypetnienia oferty niezbedna jest znajomos¢ tresci ogtaszanego przez Gmine Miasta Radomia
otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego, na ktéry uprawniony podmiot, wymieniony
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
22010 r. Nr 234, poz. 1536.), zamierza ztozyc¢ oferte.

Oferte nalezy wypetni¢ komputerowo, maszynowo lub pismem drukowanym. Wszystkie pozycje
formularza oferty muszg zosta¢ wypetnione. W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie bedzie
wypetniana nalezy wpisac: ,nie dotyczy” W miejscach gdzie znajduje sie przypis Y nalezy wykresli¢
niepotrzebne zapisy. Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze
formularza oferty.
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