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Radom, 1 marca 2024 roku

SPRAWOZDANIE
Z KONTROLI PRZEPROWADZONE] W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 4
IM. JULIANA TUWIMA W RADOMIU, ul. KILINSKIEGO 23
ORAZ
W JEDNOSTCE OBStUGUJACE), TJ. CENTRUM UStUG WSPONYCH OSWIATY W RADOMIU
DLA PUBLICZNYCH PRZEDSZKOLI PROWADZONYCH PRZEZ GMINE MIASTA RADOMIA,
ul. MONIUSZKI 5

W wyniku kontroli gospodarki finansowej za okres od 1 stycznia do 30 wrzesnia
2023 roku, przeprowadzonej w Przedszkolu Publicznym Nr 4 im. Juliana Tuwima
w Radomiu, ul. Kilinskiego 23 oraz jednostce obstugujacej, tj. Centrum Ustug Wspolnych
Oswiaty w Radomiu dla publicznych przedszkoli prowadzonych przez Gmine Miasta
Radomia, ul. Moniuszki 5, w dniach od 30.10.2023 roku do 21.11.2023 roku, przez
pracownika Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Radomiu, na podstawie Polecenia
stuzbowego Nr 24/2023 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 27.10.2023 roku,
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

I. DLA PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA NR 4 IM. JULIANA TUWIMA W RADOMIU,
ul. KILINSKIEGO 23:

1.Brak w dokumencie pn. ,Obieg dokumentéw", stanowigcym zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 10/2022 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 4 w Radomiu
z dnia 20.12.2022 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
w zakresie zadan realizowanych w przedszkolu, okreSlenia procedury obiegu i kontroli
faktur.

Zaleca sie:

Opracowac i wprowadzi¢ do dokumentu pn. ,Obieg dokumentdw”, procedure obiegu
I kontroli faktur, uwzgledniajgc zadania realizowane w Przedszkolu Publicznym Nr 4
w Radomiu w przedmiotowym zakresie.

2. Na fakturze zakupu radiomagnetofonu zamieszczono informacje o tresci ,Wpisano
na stan inwentarza Dz IIl N K5 poz 15" wskazujgcg numer inwentarzowy, ktérym
dokonano oznakowania radiomagnetofonu. Natomiast z dokumentu ,Zbiorcze przyjecie
skfadnikéw majatku” wynika, ze w dniu 04.09.2023 r. radiomagnetofon ujeto
w ewidencji szczegdtowej (ksiegi inwentarzowe) prowadzonej w programie Progman
Majatek Web i nadano mu numer inwentarzowy: 002658/23.
3. Brak uznania za pozostaty Srodek trwaly ustugi dostawy wraz z montazem
dwach klimatyzatoréw o f3cznej kwocie 12.669,00 zt, a tym samym nie wprowadzono
ich na stan ewidencji ilosciowo - wartoSciowej pozostatych Srodkow trwatych
prowadzonej w Przedszkolu.
Zaleca sie:
1) Zakupione Srodki kwalifikowac do Srodkow trwatych zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoSci (j.t.Dz.U.2023.120)
oraz wprowadzac¢ do ksigg inwentarzowych prowadzonych w programie Progman
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Majatek Web.
2) Oznakowania  srodkéw  trwatych  dokonywac¢  numerem  inwentarzowym
wygenerowanym z ewidencji tych Srodkow prowadzonej w w/w programie.

Il. DLA CENTRUM UStUG WSPOLNYCH OSWIATY W RADOMIU DLA PUBLICZNYCH
PRZEDSZKOLI PROWADZONYCH PRZEZ GMINE MIASTA RADOMIA,
ul. MONIUSZKI 5.

1. Ujecie wydatkdw z tytutu:

a) zakupu tyzek stofowych dla potrzeb stotdwki w t3acznej kwocie 212,54 zt
oraz termometru do lodéwki w kuchni w kwocie 19,07 z, w rozdziale 80104
.Przedszkola”, zamiast w rozdziale 80148 ,Stotéwki szkolne i przedszkolne”.

W dniu 29.11.2023 r. Poleceniem ksiegowania Nr B 000883 przeksiegowano
w/w wydatki w kwocie 231,61 2t do wydatkéw rozdziatu 80148 ,Stotéwki szkolne
i przedszkolne”.

b) szkolenia z pierwszej pomocy i szkolenia bhp pracownikéw jednostki w kwocie
4.334,00 zt w rozdziale 80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”, zamiast
w rozdziale 80104 ,Przedszkola”.

W dniu 29.11.2023 1. Poleceniem ksiegowania Nr B 000882 przeksiegowano
w/w wydatki w kwocie 4.334,00 zt do wydatkéw rozdziatu 80104 ,Przedszkola”.
€) zakupu 2 klimatyzatorow w kwocie 8.733,00 zt wraz z kompletem materiatéw
montazowych w kwocie 1.968,00 w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”, zamiast
w § 4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”.

Zaleca sie:

Wydatki klasyfikowac zgodnie z Zafgcznikami nr 2 i 4 do Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych (j.t.Dz.U.2022.513 ze zm.).

2. Ujecie kosztoéw zakupu klimatyzatoréw i materiatbw montazowych na koncie 402
JUstugi obce”, zamiast na koncie 401 ,Zuzycie materiatdw i energii.

Zaleca sie:

Koszty ujmowaC zgodnie z opisem kont zawartym w zafaczniku Nr 3
do Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakiadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t.Dz.U.2020.342).

3. W Zasadach (Polityce) Rachunkowosci Przedszkola Publicznego Nr 4 w Radomiu
stanowigcych zatgcznik € do Zarzadzenia Nr 7/2023 Dyrektora Centrum Ustug
Wspdlnych Oswiaty w Radomiu z dnia 28 kwietnia 2023 roku w Sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci.

a) brak spojnosci zapiséw pomiedzy:

— pkt 10 czgsci IV, Zakres i technika prowadzenia ksigg rachunkowych”, a pkt 2 czesci VI
«Zasady ewidencji ilosciowo - wartosciowej sktadnikéw majatkowych” w zakresie
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okreslenia podmiotu, ktéry prowadzi ksiegi inwentarzowe Srodkéw trwatych o wartosci
powyzej 10.000,00 z;

- pkt 2 czeSci IV ,Zakres i technika prowadzenia ksigg rachunkowych’, a pkt 2
§ 1 pn. ,0gdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” oraz pkt 1 § 4 pn. ,Opis
systemu informatycznego” Zatgcznika Nr 1 do w/w Zasad (polityki) rachunkowosci,
w zakresie przedmiotu (zakresu) i sposobu (techniki) prowadzenia ksiag
inwentarzowych Przedszkola Publicznego Nr 4 w Radomiu;

b) brak jednoznacznego wskazania metody prowadzenia ewidencji szczegdtowej
Srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych;

¢) ustalenie w pkt. 5a i 5b czesci Ill. ,Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw
sprawozdawczych”, ze Sprawozdania: Rb - 27S, RB-28S sporzadza sie za okresy
kwartalne i pdtroczne., tj. niezgodnie z § 18 ust. 1 i ust. 5 Rozdziatu 5 ,Okresy
sprawozdawcze” Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2022.144 ze zm.), z ktérego wynika,
ze sprawozdania Rb-27S i Rb-28S sporzadza sie narastajgco za kolejne miesiace roku
budzetowego oraz za rok budzetowy;

d) zapisanie w zataczniku Nr 3 pn. ,Zakladowy Plan Kont’, w opisie zasad
funkcjonowania konta 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”, ze konto
to stuzy do ewidencji planu dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki oraz planu
finansowego rachunku dochodéw witasnych. tj. niezgodnie z zasadami okreslonymi
w zataczniku Nr 3 ,Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych” do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paAstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paAstwowych jednostek
budzetowych  majgcych  siedzibe poza granicami  Rzeczypospolitej  Polskiej
(:t.D2.U.2020.342), zgodnie z ktérymi konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego
tylko wydatkdw budzetowych;

e) zamieszczenie w Zakfadowym Planie Kont w ,Zasadach funkcjonowania kont” opisu
funkcjonowania konta 330 ,Towary”, pomimo braku ujecia tego konta w ,Wykazie kont"
Zaktadowego Planu Kont oraz w sytuacji, kiedy w jednostce nie prowadzi sie obrotu
towarami, a tym samym nie prowadzi sie ewidencji na koncie 330 , Towary’;

f) wskazanie w pkt 1 czesci VI pn. ,Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw
majqtkowych”, ze ,Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady
jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci oraz instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej odrebne
Zarzgdzenie Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 4"

Zgodnie z Uchwata Nr LXVI1/612/2021 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 29 listopada
2021 r. ze zm. i art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(.tDz.U.2023.40 ze zm.) oraz w zwigzku art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2023.120 ze zm.). i art. 53 ust. 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U.2023.1270 ze zm.), catosc
obowigzkdw z zakresu rachunkowosci Przedszkola w tym zadania i odpowiedzialno$¢
zwigzane z inwentaryzacjy zostaty powierzone Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty,
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a wiec to Dyrektor CUWO jest odpowiedzialny za inwentaryzacje w jednostkach
obstugiwanych oraz opracowanie instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Zaleca sie:

Dokonac ponownego przeglagdu dokumentacji systemu kontroli zarzadczej w jednostce,
celem aktualizacji i wyeliminowania nieprawidtowosci i niespéjnosci w tej dokumentacji,
tj. zgodnie z wytycznymi zawartymi w Komunikacie nr 23 Ministra Finansow z dnia
16.12.2009 r. w sprawie Standardow kontroli zarzgdczej dla sektora finansow
publicznych (Dz.Urz.MF.2009.15.84), tj. standardu C. Mechanizmy kontroli,

4. Brak zakwalifikowania dostawy wraz z montazem dwdch klimatyzatoréw o tacznej
wartosci 12.669,00 zt do pozostatych Srodkéw trwatych i ujecia ich na koncie
013 ,Pozostate srodki trwate” oraz w ewidencji szczegotowej (ksiegi inwentarzowe)
prowadzonej do tego konta.

Zaleca sie:

Zakupione srodki kwalifikowac do srodkow trwatych | odpowiednio ujmowac
w ewidencji ksiegowej oraz ksiegach inwentarzowych zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2023.120 ze zm.)
oraz zasadami wynikajgcymi z Zasad (polityki) rachunkowosci Przedszkola Publicznego
Nr 4 w Radomiu, tj. pkt 4 i 5 Zafacznika Nr 2 ,Metody wyceny aktywow pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego” i Zatacznikiem Nr 3 ,,Zakfadowy Plan Kont”.
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