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SPRAWOZDANIE
Z KONTROLI PRZEPROWADZONE]
W MIEJSKIE] PRACOWNI URBANISTYCZNE] W RADOMIU,
UL. ZEROMSKIEGO 53

W wyniku kontroli gospodarki finansowej za okres od 1 stycznia 30 listopada
2023 roku, przeprowadzonej w Miejskiej Pracowni Urbanistycznej w Radomiu,
ul. Zeromskiego 53, w dniach od 8 do 29 grudnia 2023 roku przez pracownika Biura
Kontroli Urzedu Miejskiego w Radomiu, na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 26/2023
Prezydenta Miasta Radomia z dnia 8 grudnia 2023 roku, stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci i zalecono:

1. Brak ustalenia, w obowigzujgcych w Jednostce Regulaminie Pracy i Regulaminie
Wynagradzania, konkretnej i statej daty wypfaty wynagrodzenia za prace.

Zaleca sie:

W uregulowaniach wewnetrznych wskazac konkretng date wypfaty wynagrodzenia
za prace, zgodnie z art. 85 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy
(.tDz.U.2023.1465), okreslajacym,.iz ,Wyplaty wynagrodzenia za prace dokonuje sie
co najmniej raz w miesigcu, w statym i ustalonym z gory terminie”.

2. Dokonywanie pfatnosci za zakupione na rzecz Pracowni materiaty przez pracownikéw
Miejskiej Pracowni Urbanistycznej w Radomiu ze Srodkéw wtasnych zamiast wyfacznie z
wypfaconej zaliczki.

Zaleca sie:

Platnosci  gotowkowych dokonywac wylgcznie z przekazanej pracownikowi  zaliczki
ze srodkow finansowych jednostki na ten cel, stosownie do art 11 ust. 1 i art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t/Dz.U.2023.1270 ze zm.);

3. Brak zawarcia umowy z podmiotem leczniczym na Swiadczenie ustug medycznych
z zakresu medycyny pracy, w szczegolnosci wykonywanie badan wstepnych,
okresowych i kontrolnych pracownikow.

Zaleca sie:

Zawrzec pisemnag umowe na swiadczenie usfug medycznych z zakresu medycyny pracy,
zgodnie z art. 12 ust. 1 w zwigzku z art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 czerwca
1997 roku o stuzbie medycyny pracy (t..0z.U.2022.437) w brzmieniu ,Badania wstepne,
okresowe i kontrolne pracownikow oraz inne swiadczenia zdrowotne s3 wykonywane na
podstawie pisemnej umowy zawartej przez podmiot obowigzany do ich zapewnienia, (...),
Z podstawowag jednostkg stuzby medycyny pracy (..)".

4. W niektorych przypadkach w ewidencji ksiegowej jako date dokonania operacji
gospodarczej wskazywano date wystawienia faktury, ktéra nie byta tozsama
z faktyczng datg dokonania operacji gospodarczej nig udokumentowane;j.

Zaleca sie:

Operacje gospodarcze ewidencjonowac zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 1, 24 ust. 2 i ust 5
pkt 3 ustawy z dmia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t./.0z.U.2023.120 ze zm.).
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5. Zakwalifikowanie wydatkéw z tytutu ustugi hotelowej, zakupionej dla dwdch
pracownikow Miejskiej Pracowni Urbanistycznej w Radomiu przebywajacych, w ramach
podrézy stuzbowej, na XXXI Zjezdzie Gminnych Stuzb Planowania i Zagospodarowania
Przestrzennego do § 4300 ~Zakup ustug pozostatych” zamiast do § 4410 ,Podréze
stuzbowe krajowe” a tym samym ujecie kosztow przedmiotowej ustugi na koncie 402
JUstugi obce” zamiast na koncie 409 .Pozostate koszty rodzajowe”.

Zaleca sie:

1/ Wyaatki uimowac zgodnie z zasadami ich Klasyfikowania okreslonymi w Zafgczniku
Nr 4 do Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegofowey klasyfikacii dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagraniczn veh (t).Dz.U.2022.513 ze zm, A

2/ Koszty umowac zgodnie z opisem kont zawartym w Zafgczniku  Nr 3
do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu paristwa, budzetéw Jjednostek
samorzgdu  terytorialnego,  jednostek budzetowych, samorzgdowych  zak{adow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych  jednostek
budzetowych  majacych Sledzibe  poza  granicami Rzeczypospolite/  Polskiej
0.t0z.U.2020.342),

6. Brak dostosowania procedur udzielania zamowien publicznych objetych Regulaminem
udzielania zamoéwien publicznych, do.ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych, wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 5/2021 Dyrektora MPU z dnia
26 kwietnia 2021 roku, do kwot i struktury ponoszonych wydatkéw, poprzez wytgczenie
stosowania ustalonych procedur dla udzielania zamowien, ktorych warto$é nie
przekracza kwoty netto 20.000,00 zt.

Zaleca sie:

Ustalic kwote, od ktore/ nalezy stosowac przyjete uregulowania wewnetrzne
przy vazielaniu zamowieri publicznych z uwezglednieniem kwot | Struktury wydatkow
Jednostki
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