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SPRAWOZDANIE
Z KONTROLI PRZEPROWADZONE]
W SPECJALNYM OSRODKU SZKOLNO - WYCHOWAWCZYM W RADOMIU,
UL. GRZECZNAROWSKIEGO 15

W wyniku kontroli gospodarki finansowej za okres od 1 stycznia 31 sierpnia
2023 roku, przeprowadzonej w Specjalnym Osrodku Szkolno - Wychowawczym
w Radomiu, ul. Grzecznarowskiego 15, w dniach od 7 wrze$nia do 3 paZdziernika
2023 roku na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 23/2023 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 6 wrzesnia 2023 roku, stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci i zalecono:

1.Brak zgodnosci pomiedzy danymi wykazanymi w sprawozdaniach a danymi

wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, tj. w:

| a) sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 marca roku 2023 kwota

I zobowigzan wynosi 519 867,76 zti jest 0 106 310,15 z nizsza niz suma sald strony Ma

kont: 201, 225, 229 i 240.
b) sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca roku 2023, kwota
zobowigzan wynosi 313 844,50 zt i jest o 7 085,99 zt wyzsza niz suma sald strony Ma
kont: 201, 225, 229 i 240.
‘ ¢) sprawozdaniu Rb - 34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy:
od poczatku roku do dnia 31 marca roku 2023:
- kwota naleznosci wynosi 8 397,00 zt i jest o 1 016,93 zt nizsza niz saldo strony Wn
konta 201; :
- kwota zobowigzan wynosi 731,69 zt i jest 0 10,40 z nizsza niz saldo strony Ma konta
201. :

€0 narusza § 9 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia

2022 roku w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (1.j.Dz.U.2022.144 ze zm), § 8
| ust. 4 pkt 4 oraz § 17 ust. 4 pkt 1 i 4 Zatgcznika Nr 37 do tego Rozporzadzenia.

Zaleca sie: .

Sprawozdania budzetowe sporzadzac na podstawie danych z prawidtowo prowadzonej
ewidencji ksiegowej, zgodnie z § 9 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
11 stycznia 2022 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t).Dz.U.2022.144
zezm.),

2. W sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy:
od poczatku roku do dnia 31 marca roku 2023, w czesci C w kolumnie ,Stan na poczatek
miesigca” w wierszu 020 - ,Naleznosci netto” wykazano naleznos$ci powiekszone
o kwote podatku VAT w wysokosci 31,28 zt, pozostajgcg na rachunku bankowym,
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w wyniku dokonania przéz kontrahenta pfatnosci z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci.- |

Zaleca sie: - |

Kwote podatku VAT pozosrajaca na rachunku bankowym, w wyniku dokonania przez
kontrahenta pfatnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, wykazywac
jedynie w sprawozdaniu | Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdéw
finansowych.

3. Ujmowanie na koncie 980 «Plan finansowy wydatkéw budzetowych” zaréwno planu
wydatkow budzetowych jak'i planu dochod6w budzetowych.
Zaleca sie: : .

Ewidencje na koncie 980 .Plan finansowy wydatkéw budzetowych”, prowadzi¢ zgodnie
z zasadami wynikajgcymi z Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych = jednostek = budzetowych majgcych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskigj (t].02.U.2020.342).

4. Brak ujecia na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego”
pefnej wartoSci umow i wyroku sgdowego, ktdrych wykonanie spowoduje konieczno$¢
dokonania wydatkéw budzetowych w biezacym, 2023 roku.

Zaleca sie:

Zaangazowanie wydatkow ujmowac zgodnie z opisem konta 998 zawartym
w Zafgczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej  Polskiej
(tjD2.U.2020.342), w zwigzku z art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2008 roku o finansach publicznych (t.j.Dz.U.2023.1270 ze zm.).

5. Nienaliczenie i nieewidencjonowanie na koniec kazdego kwartatu odsetek
od nieuregulowanych i nieterminowo zaptaconych naleznosci na rzecz O$rodka.

Zaleca sie:

1. Odsetki ustawowe nalicza¢ i ewidencjonowac w ksiegach rachunkowych zgodnie
z art. 40 ust. 2 pkt 3 i art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (tDz.U.2023.1270 ze zm.) oraz § 11 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budZzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakfadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.Dz.U.2020.342).

2. Naliczyc i obcigzy¢ odsetkami ustawowymi za opdZnienie kontrahentéw, ktdrzy
nieterminowo uregulowali naleznosci na rzecz Osrodka.

6. Brak prowadzenia ewidencji wydanych duplikatéw $wiadectw ukoriczenia szkoty,

0 ktdrej mowa w § 8 ust. 5 i 6 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
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/7 czerwca 2023 roku w sprawie Swiadectw, dyploméw paristwowych i innych drukéw
(Dz.U.2023.1120).

Zaleca sie:

Prowadzi¢ ewidencje wydanych duplikatéw swiadectw ukoriczenia szkoty, zgodnie
Z § Bust. 5i 6 zuwzglednieniem § 8 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 7 czerwca 2023 roku w sprawie Swiadectw, dyploméw paristwowych i innych
drukow (Dz.U.2023.1120).

7. Wskazywanie, w niektdrych przypadkach, w fakturach dokumentujacych ustuge najmu
pomieszczen terminu ptatnosci niezgodnego z zapisami zawartych uméw.

8. W niektdrych umowach brak doprecyzowania od jakiej daty nalezy liczy¢ 14 dniowy
termin uregulowania nalezno$ci za najem lokalu.

Zaleca sie:

1. Na fakturach wystawianych najemcom pomieszczen wskazywac termin pfatnosci
zgodny z postanowieniami zawartych uméw, z uwzglednieniem art. 669 § 1 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (j.t. Dz.U.2023.1610 ze zm.);

2= W tresci zawieranych uméw najmu precyzyjne wskazywac date od ktérej nalezy liczy¢
okreslony w umowie termin pfatnosci.

9. Ustalenie Najemcy zawyzonej naleznosci z tytutu czynszu najmu mieszkania
stuzbowego za luty 2023 roku.

Zaleca sie:

Opfaty z tytutu czynszu najmu mieszkania stuzbowego nalicza¢ w sposéb zgodny
Z zawartg umowg oraz Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Radomia w sprawie okreSlenia
Stawki czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego.

10.Brak zmiany, od 2017 roku, wysokosci kosztéw eksploatacyjnych (woda, energia
elektryczna i energia cieplna) ponoszonych przez Stowarzyszenie Pomocy
Niepetnosprawnym Centrum Edukacyjno - Rehabilitacyjne ,Do Celu” w ramach zawartej
umowy uzyczenia lokali uzytkowych znajdujgcych sie w budynku internatu O$rodka.
Zaleca sie:

Obcigzac Biorgcego do uzywania biezgcymi i rzeczywistymi kosztami eksploatacyjnymi
wynikajgcymi z otrzymywanych przez Osrodek faktur, ustalonymi w sposéb. okreslony
w umowie, tj. wedfug przeliczer procentowych na podstawie uzyczonej ilosci metréw
kwadratowych. 1

11. Nieprawidtowe ujecie w ksiegach rachunkowych:

a) przychodow z tytutu:

« marzy od obiadéw na koncie 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
zamiast na koncie 760 ,Pozostate przychody operacyjne”.

» wpfat uczniow na wycieczke szkolng na koncie 720 ,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych zamiast na koncie 760 ,Pozostate przychody operacyjne”.

b) rozrachunkdw i kosztéw: :

a) odpraw dla nauczycieli w zwigzku z art. 20 ustawy Karta Nauczyciela na koncie 404
.Wynagrodzenia” w korespondencji z kontem 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
zamiast na koncie 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia” w korespondencji
z kontem 234,Pozostate rozrachunki z pracownikami”.

b) pomocy zdrowotnej dla nauczycieli emerytéw na koncie 231 ,Rozrachunki z tytutu
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wynagrodéer’]" zamiast na kancie 240 ,Pozostate rozrachunki”,
) kosztéw bezptatnego wyzywienia pracownikdéw zatrudnionych na stanowisku
kucharza i pomocy kuchennej na koncie 404 ,Wynagrodzenia” zamiast na koncie 405

.Ubezpieczenia spotecznei i
d) kosztéw z tytutu zakupu
401 ,Zuzycie materialéw i e

nne Swiadczenia”.
dtugopiséw na koncie 402 ,Ustugi obce” zamiast na koncie
nergii’.

e) kosztéw naprawy samochodu na koncie 401 ,Zuzycie materiatéw i energii” zamiast

na koncie 402 ,Ustugi obce”.
12. Nieprawidtowe ujecie w

ksiegach rachunkowych wydatkdw z tytutu:

a) uregulowania zobowigzan wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w § 3020

.Wydatki osobowe nie zalic
osobowe nauczycieli” oraz §
b) szkolenia pracownikow w

zone do wynagrodzen” zamiast w § 4790 ,Wynagrodzenie
4110 ,Skfadki na ubezpieczenia spoteczne”.
§ 3020 ,Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen”

zamiast w § 4700 ,Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej”;

c) naprawy samochodu stuzbowego w § 4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”
zamiast w § 4270 ,Zakup ustug remontowych”.

d) zakupu nowych linek do Atlasu w sitowni szkoly w § 4270 ,Zakup ustug
remontowych” zamiast w § 4240 ,Zakup Srodkéw dydaktycznych i ksigzek”.

e) wykonania zestawu gniazd elektrycznych przy stotach kuchennych w sali
egzaminacyjnej w § 4270 ,Zakup ustug remontowych” zamiast w § 4300 ,Zakup ustug

pozostatych”.

f) zaptaty odsetek od nieterminowo uregulowanych zobowigzan w § 4300 ,Zakup ustug
pozostatych” zamiast w § 4580 ,Pozostate odsetki”.

g) wynagrodzenia wyptaconego na podstawie umowy zlecenie w § 4300 ,Zakup ustug
pozostatych” zamiast w § 4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe”;

13. Nieprawidtowe ujecie w ksiegach rachunkowych dochoddw z tytutu otrzymanych
darowizn w § 0830 ,Wptywy z ustug” oraz w § 0970 ,Wptywy z réznych dochodéw”

zamiast w § 0960 ,Wpiyw
pienieznej”.

14. Brak ujmowania:

a) na koncie 234 ,Pozosta
Z tytutu:

v z otrzymanych spadkéw, zapiséw i darowizn w postaci

fe rozrachunki z pracownikami” rozliczerr z pracownikami

e zwrotu kosztu zakupu odziezy robocze;.

e podrézy stuzbowych.

e niedoborow w magazynie
b) na koncie 240 "Pozostate
15.Brak prowadzenia e
z dostawcami i odbiorcami” v
Zaleca sie:

1. Wydatki ujmowac zgodni
Nr 4 do Rozporzgdzenia M
szczegotowej klasyfikacji da
pochodzacych ze Zrodet zagi
2. Operacje gospodarcze |
w Zafgczniku Nr 3 pn. ,Plan
budzetowych” do Rozporzg

26-600 Radom, ul. Zerom

rozrachunki” rozliczen z tytutu wyptaty renty uzupetniajgcej.
widencji szczegdtowej do konta 201 ,Rozrachunki
vedtug pracownikéw wnoszacych opfaty za zywienie.

e z zasadami ich klasyfikowania okreslonymi w Zatgczniku
finistra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
chodow, wydatkdw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkdw
anicznych (t.j.0z.U.2022.513 ze zm.);

jjmowac na kontach zgodnie z ich opisem zawartym
kont dla jednostek budZetowych i samorzadowych zakfadéw

dzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
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2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
Jjednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych  majgcych  siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej  Polskiej
(tj.Dz2.U.2020.342) oraz zgodnie z wymienionymi przepisami zaprowadzi¢ ewidencje
szczegotowa do konta 201.

16. Wystgpity przypadki nieterminowego regulowania zobowiazan, co w jednym z nich
skutkowato naliczeniem przez kontrahenta odsetek ustawowych.

Zaleca sie:

Pfatnosci zobowigzan dokonywac zgodnie z art. 44 Ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tjDz.U.2023.1270 ze zm.),
tj. w terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzar.

17.Zwrot pracownikom kosztéw zakupu obuwia roboczego w kwotach innych
niz wynikajgce z przyjetych w 0srodku uregulowan wewnetrznych.

Zaleca sie:

Przestrzegac przyjetych uregulowan wewnetrznych.

18. Brak prowadzenia imiennych kart ewidencji przydziatu odziezy i obuwia roboczego
oraz srodkéw ochrony indywidualnej.

Zaleca sie:

Prowadzic¢ imienne karty ewidencji przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw
ochrony indywidualnej zgodnie z § 6 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 roku w sprawie dokumentacji pracowniczej
(Dz.U.2018.2369 ze zm.).

19. Ujecie w ksiegach rachunkowych w § 3020 wydatkéw zwigzanych z pokryciem
kosztow wyzywienia pracownikdw kuchni w maju 2023 roku w kwotach innych niz
wynikajgce z dowoddw Zrédtowych i faktycznie poniesionych z przedmiotowego tytutu.
Zaleca sie:

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (t.j.Dz.U.2023.120 ze zm.).

20.Brak ujmowania na biezaco na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate” oraz
w ewidencji szczegdtowej (ksiegi inwentarzowe), prowadzonej do tego konta
zakupionych pozostatych Srodkéw trwatych.

Zaleca sie:

Pozostate srodki trwate ujmowac na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwate” oraz
w ewidencji szczegofowej (ksiegi inwentarzowe) prowadzonej do tego konta zgodnie
z art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci.

21. Przy udzielaniu zamdéwien publicznych:

a) w przypadku niektérych postepowan w sposéb niepoprawny dokonano ustalenia
szacunkowej wartosci zamdwienia, tj. ustalano miesieczng szacunkowg wartosc
zamoOwienia zamiast wartosci za caty okres realizacji zaméwienia, co sprzeczne jest
Z art. 28 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych

(tj.Dz.U.2023.1605 ze zm.).
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b) brak dokumentéw potw
o ktérych mowa w § 5 ust. 4
przepiséw  ustawy Prav
do Zarzgdzenia Nr 15A/202:
c) brak daty ustalenia szac
wykazania wypetnienia war
ustawy, zgodnie z ktérym ,,L
3 miesigce przed dniem
przedmiotem zamowienia Sg
d) w zadnym przypadku nie
jako minimalna ilo$¢ towa
realizacji zamdwienia.
Zaleca sie: '

1. Okreslac szacunkowg wa
i 36 ust. 1 ustawy z dn
(tj.Dz.U.2023.1605 ze zm.) (
2. Opisywac  przedmiot

i okolicznosci mogace miec

erdzajgcych ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia,
Regulaminu udzielania zamdwien, do ktérych nie stosuje sie
vo zamdwiend  publicznych, stanowigcego. Zatacznik
1 Dyrektora SOSW.

‘unkowej wartosci zamoéwienia, a tym samym mozliwosci
unku wynikajgcego z art. 36 ust. 1 wymienionej powyzej
Istalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
dostawy lub ustugi (...)".

okreslono zakresu zaméwienia, rozumianego przynajmniej
row, jaka Zamawiajacy zamierza naby¢ w catym okresie

rtos¢ zamowienia w oparciu o przepisy art. 28, 35 ust. 1
ia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwieni publicznych
praz uregulowania wewnetrzne w przedmiotowym zakresie.
zamowienia = uwzgledniajgc  wszystkie = wymagania
wpfyw na sporzgdzenie oferty, zgodnie z art. 99 ust, 1

ustawy Prawo zamowien publicznych.

22. Dokonywanie ptatnosci
dydaktyczne przez pracow
im. Janusza Korczaka w Rad
zaliczki.

Zaleca sie:

za zakupione na rzecz Osrodka materiaty lub pomoce
inikdw Specjalnego 0OS$rodka Szkolno - Wychowawczego
omiu ze Srodkéw wiasnych zamiast wytgcznie z wyptaconej

Pfatnosci gotowkowych dokonywac wytacznie z przekazanej pracownikowi zaliczki
ze srodkow finansowych jednostki na ten cel, stosownie do art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 20089 roku o finansach publicznych (t.j.Dz.U.2023.1270 ze zm.);

23. Faktury i rachunki nie zostaty oznaczone numerem dowodu ksiegowego, pod ktérym
ujgeto je w ksiggach rachunkowych, w wyniku czego brak jest mozliwosci powigzania
zapiséw w dzienniku z dowagdami ksiegowymi.

Zaleca sie:

Na kazdym dowodzie ksiegowym stanowigcym podstawe zapisu w ksiegach

rachunkowych zamieszczac

nadany mu indywidualny numer, zgodnie z art. 14 ust. 2

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j.Dz.U.2023.120 ze zm.).

24. Niezamieszczanie na
powstanie zobowigzania fin
przeprowadzenie wstepnej
z planem finansowym.
Zaleca sie:

zawartych przez jednostke umowach, powodujacych
ansowego, podpisu gtdwnego ksiegowego potwierdzajacego
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

Dokumentowac przeprowadzenie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowych przez gtdwnego ksiegowego poprzez ztozenie
podpisu na umowach, stosownie do art. 54 ust. 3 pkt 3) w zwigzku z art. 54 ust. 1

pkt 3) lit. a) ustawy z
(tj.02.U.2023.1270 ze zm.).
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25.Brak w umowie zawartej pomiedzy Osrodkiem a ,MedDal" s.c., ktdrej przedmiotem
byto przeprowadzenie kursu prawa jazdy dla trzech uczniéw OS$rodka, okreslenia
wysokosci wynagrodzenia wykonawcy za realizacje ustugiloraz warunkéw ptatnosci.
26.Brak w umowie zawartej pomiedzy Osrodkiem a Fundacja .Dzieto Nowego
Tysigclecia®, okreslenia pelnego zakresu ustug, ktére Swiadczyt OSrodek na rzecz
uczestnikéw kolonii Fundacji, tj. przedmiotem umowy byfo jedynie $wiadczenie ustugi
zakwaterowania na rzecz uczestnikéw kolonii, w sytuacji kiedy w rzeczywistosci
OsSrodek Swiadczyt, na ich rzecz, réwniez ustuge wyzywienia.

Zaleca sie:

W zawieranych przez Osrodek umowach wskazywac precyzyjnie przedmiot umowy oraz
warunki zwigzane z jej realizacja.

27.Zawyzenie, na koncie 201-01 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami - Naleznosci -
Uczniowie SOSW", naleznosci z tytutu optat za zywienie, poprzez podwdjne przypisanie
tej samej naleznosci uczennicy, co spowodowato brak zgodnosci pomiedzy kontem ksiegi
giownej 201-01 a indywidualnymi kontami ucznidw uiszczajacych opfaty
z przedmiotowego tytufu prowadzonymi w systemie LOCA. Jednocze$nie zawyzono
przychody z przedmiotowego tytutu zaewidencjonowane na koncie 700 ,Sprzedaz
produktow i koszt ich wytworzenia”.

Zaleca sie:

1. Konta ksigg pomocniczych uzgodnic z saldami i zaprsamf kont ksuggr gfownej, zgodnie
z art. 16 wust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj.Dz.U.2023.120 ze zm.).

2. Rozwazy¢ utworzenie w systemie Finanse VULCAN ewidencji szczegétowej
do konta 201-01 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - Naleznosci --Uczniowie
SOSW’, wedtug ucznidw uiszczajacych opfaty z tytutu Zywienia w stotdwece. -

28. Rozliczanie kosztu surowca zuzytego do przygotowania obiadu zakupionego przez
nauczyciela Osrodka w wysokosci 15,00 zt, w sytuaciji kiedy jego koszt ustalony zostat
w Zarzgdzeniu Dyrektora Osrodka w wysokosci 7,00 zi.

Zaleca sie:

Koszt surowca zuzytego do przygotowania obiadu zakupionego przez nauczyciela
Osrodka rozlicza¢ w wysokosci ustalonej w Zarzadzeniu Dyrektora Osrodka.

29. Brak rozliczenia nadpfaty w rozrachunkach z Zaktadem Ubezpieczeri Spotecznych,
powstate] w wyniku zaprzestania naliczania sktadek na ubezpieczenie spoteczne
za grudzien 2022 roku dla niektdrych pracownikéw, w zwigzku z przekroczeniem przez
nich rocznej podstawy wymiaru skfadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Zaleca sie:

Dokonac rozliczenia nadpfaty powstafej w rozrachunkach z Zakiadem Ubezpieczeri
Spofecznych.

30.Brak ustalenia w uregulowaniach wewnetrznych sposobu postepowania
z uzyskanymi zwrotami wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym.

Zaleca sie:

Ustali¢ zasady postepowania z uzyskanymi zwrotami wydatkéw dokonanych w tym
samym roku budzetowym, zgodnie z obowigzkiem |wynikajagcym 2z Zarzadzenia

Nr 329/2003 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 31 stycznia 2003 roku.
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31.W dwadch przypadkach
wynikajgce -z kwitariuszy v
z datami zamieszczonymi na
32. Operacje kasowe wynik
101 ,Kasa" pod data zakor
dokonania operacji.
33. Brak na dowodach KP -k
do kasy.
34. W dwadch przypadkach 1
brak pokwitowania odbioru g
Zaleca sie:
1. Operacje kasowe ujmowa
z art. 24 ust. 2 i ust. 5 pkt|
(tj.02.U.2023.120 ze zm.), tj
2. Potwierdza¢ dokonanie o
przez: '

a. kasjera na dowodzie KP;
b. odbiorce gotowki z kasy n

35. Rozliczenie niedoboréw
z ,Protokotu weryfikacji rézn
Zaleca sie: -
Dokonac poprawnego rozlicz

36. Brak zgodnosci stanu ar
w ewidencji ksiegowej na ko
Zaleca sie:
Doprowadzi¢ do zgodnosci
wynikajgcym z ewidencji ksi

37.Na dowodach magazyr
wydajacej artykuty z magaz

daty dokonania opfaty za wydanie duplikatu Swiadectwa,
vystawionych dla wnoszacych te opfaty nie s3 tozsame
dowodach KP i w raportach kasowych.

ajace z dwoch raportéw kasowych ujete zostaty na koncie
iczenia raportu kasowego, zamiast pod datg faktycznego

(asa przyjmie, potwierdzenia przez kasjera przyjecia gotowki

18 dowodach KW - Kasa wyptaci lub dowodach Zrédtowych
sotdwki z kasy.

¢ w raportach kasowych i ksiegach rachunkowych, zgodnie
3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
. w dniu w ktorym zostaty dokonane.

peracji kasowej poprzez ztoZenie podpisu zfoZenia podpisu

a dowodzie KW lub dowodzie Zrédtowym.

i szkéd w magazynie w kwotach innych niz wynikajgce
ic inwentaryzacyjnych”.

enia niedoborow i szkéd w magazynie.

tykutdw zywnosciowych w magazynie z ich wartoscig ujeta
ncie 310 ,Materiaty”.

Stand magazynu artykutow Zywnosciowych ze stanem
egowey.

owych RW - rozchéd wewnetrzny brak podpisu osoby
ynu oraz osoby zatwierdzajgcej wydanie, co sprzeczne jest

z § 9 ust. 1 ,Instrukcji gospodarki magazynowej”, stanowigcej Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 28/2017 Dyrektora SOSW z dnia 28 grudnia 2017 roku.

38.Brak w uregulowaniach
magazynowe;j:
a) wskazania osoby upowaz

wewnetrznych OsSrodka regulujacych zasady gospodarki

nionej do zatwierdzania wydania artykutéw z magazynu.

b) zawarcia obowigzku potwierdzenia odbioru artykutéw wydanych z magazynu oraz
wskazania osoby dokonujacej przedmiotowego potwierdzenia.

39. Brak w ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych”, stanowigcej Zatacznik
Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 27/201S Dyrektora SOSW z dnia 17 grudnia 2019 roku
w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci (..), zasad obiegu i kontroli

dowod6w magazynowych.
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' Zaleca sie:
1. Dowody magazynowe RW - rozchéd wewnetrzny opatrywac podpisem zaréwno osoby
wydajgcej materiay z magazynu jak i osoby zatwierdzajacej przedmiotowe wydanie,
tj. zgodnie z przyjetymi w jednostce uregulowaniami wewnetrzn ymi;
2. Uzupefni¢ uregulowania wewnetrzne 0srodka regulujgce zasady gospodarki
| magazynowej o:

a) wskazanie osoby upowaznionej do zatwierdzania wydania materiatéw z magazynu;
b) obowigzek potwierdzenia odbioru artykutéw wydanych z magazynu wraz
ze wskazaniem osoby dokonujacej przedmiotowej czynnosci.
3. Uzupetnic ,Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych” o zasady obiegu
i kontroli dokumentéw magazynowych.
4. Dokonac przegladu dokumentacji systemu kontroli zarzadczej, celem jej aktualizacji,
ze  szczegélnym  uwzglednieniem  standardu | C.  Mechanizmy  kontroli.
10. Dokumentowanie systemu kontroli zarzgdczej i 14. Szczegétowe mechanizmy
kontroli  dotyczace operacji finansowych i gospadarczych, o ktérym mowa
w Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz.MF.2009.15.84).
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